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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU ISTAIGU ATSARGU APSKAITOS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy (toliau — Istaiga) atsargos — turtas, kuris per
vienerius metus sunaudojamas pajamoms uzdirbti ar vieSosioms paslaugoms teikti arba kuris yra
laikomas numatant jj parduoti ar paskirstyti vykdant jprasta veikla, i§skyrus ilgalaikj turta, kuri numatoma
per 12 ménesiy perduoti kitiems vieSojo sektoriaus subjektams, taip pat tkinis inventorius, nebaigta
gaminti produkcija ir nebaigtos teikti paslaugos pagal trumpalaikes sutartis. Atsargomis laikomas
trumpalaikis turtas - medikamentai, prekés, maisto prekés, degalai.

2. Istaigos iikinis inventorius — materialusis turtas, kuris yra naudojamas daugiau nei vieng kartg ir
kurio jsigijimo ar pasigaminimo savikaina mazesné uz Vyriausybés nustatytag minimalig vie$ojo
sektoriaus subjekto ilgalaikio materialiojo turto verte.

3. Atsargos pripazjstamos ir registruojamos apskaitoje, jei jos atitinka atsargy apibrézima, pateikta
8-ajame VSAFAS ,,Atsargos®.

4. Atsargos registruojamos pagal atsargy jsigijimo dokumentus sgskaita faktira, PVM saskaitg
faktiirg, kai jy néra — pajamuojama pagal gabenimo vaztarastj, dokumento sudarymo datai, atsargoms
priskiriant turto registravimo grupe iS atsargy klasifikatoriaus.

5. Istaigos jsigytos ar pasigamintos atsargos finansingje apskaitoje registruojamos jy jsigijimo ar
pasigaminimo savikaina.

I SKYRIUS
ATSARGU GRUPAVIMAS

6. Jstaigos apskaitoje atsargos skirstomos j §ias grupes:

6.1. medziagos ir Zaliavos:

6.1.1. kuras, atsarginés dalys skirtos remontuoti arba pakeisti susidévéjusiy jrengimy, transporto
priemoniy dalims, kurie gali biti naudojami tik vieng karta,

6.1.2. reprezentacinés prekés (dovanos, gélés, suvenyrai, kurie gali buti naudojamos tik vieng karta);

6.1.3. atsargos skirtos pardavimui;

6.1.4. Kkitos medziagos ir zaliavos (kanceliarijos reikmenys, sanitarijos ir higienos paskirties
priemonés ir kitos medziagos tikio reikméms, kurios gali biiti naudojamos tik vieng kartg);

6.2. tkinis inventorius:

6.2.1. kanceliarinis tkinis inventorius, dokumenty naikintuvai, dokumenty laminavimo jranga,
dokumenty jriS$imo jranga ir kitas tkinis inventorius, kuris gali btti naudojamos daugiau negu vieng karta;

6.2.2. apranga, specialiyjy poreikiy drabuziai, pirStinés, batai bei kita apranga, kuri gali biti
naudojama daugiau negu vieng kartg;

6.2.3. baldai, kurie gali biiti naudojami daugiau negu vieng karta,

6.2.4. kompiuteriné rySio jranga, mobilieji ir stacionaris telefonai, spausdintuvai, fakso aparatai ir
kita kompiuteriné jranga, kuri gali biiti naudojama daugiau negu vieng karta;



6.2.5. atsarginés dalys, atsarginés dalys, skirtos remontuoti arba pakeisti susidévéjusioms masiny
jrengimy ir transporto priemoniy dalims, akumuliatoriai, padangos, kurie gali biiti naudojami daugiau
negu vieng karta,

6.2.6. kitas tikinis inventorius;

6.3. nebaigtos vykdyti sutartys;

6.4. Kitas turtas, skirtas parduoti;

6.5. blankai;

6.6. mazavertis inventorius, indai, jrankiai, laikikliai, virduliai, radijai, kibirai, stalo lempos,
specialieji rabai;

6.7. atsargy sumos finansingje apskaitoje registruojamos j atsargy registravimo grupes, kuriy verte
didesné nei 60,00 eury su PVM mokesciu.

7. Istaigos jsigytos medziagos ir zaliavos, kurias ateityje numatoma panaudoti pagal atitinkamus
investicijy projektus ilgalaikiam turtui kurti, priskiriamos prie ilgalaikio turto (nebaigtos statybos) ir
registruojamos apskaitoje ilgalaikio turto 1xxxxx1 sgskaity plano klaséje, saskaitose pagal atskirus
projektus, nurodant kiekvienos medziagos ir zaliavos kiekj, matavimo vienetg ir kaing.

111 SKYRIUS
ATSARGU REGISTRU DUOMENYS

8. Registruojant finansinéje apskaitoje atsargy jsigijimo operacija, jvedami Sie duomenys:
8.1. jsigijimo data;

8.2. atsakingas asmuo;

8.3. atsargy klasifikatoriaus kodas;

8.4. pavadinimas;

8.5. mato vienetas;

8.6. kiekis;

8.7. jsigijimo ar pasigaminimo savikaina;

8.8. suma;

8.9. atsargy registravimo grupé;

8.10. jkainojimo metodas;

8.11. jsigijimo Saltinis;

8.12. detalizavimo pozymiai;

8.13. nuraSymo 1§ balanso ir i§ nebalansinés apskaitos pagrindas.
9. Registruojant apskaitoje atsargy perdavimo arba pardavimo operacija, jvedami Sie duomenys:
9.1. atsakingas asmuo;

9.2. pavadinimas;

9.3. mato vienetas;

9.4. kiekis;

9.5. jsigijimo ar pasigaminimo savikaina;

9.6. suma;

9.7. atsargy grupé;

9.8. jsigijimo saltiniai;

9.9. nurasymo i§ balanso ir 1§ nebalansinés apskaitos pagrindas.
10. Registruojant apskaitoje atsargy nuvertéjimo arba nuraS§ymo operacija, jvedami Sie duomenys:
10.1. atsakingas asmuo;

10.2. pavadinimas;

10.3. mato vienetas;

1104. kiekis;

10.5. jsigijimo ar pasigaminimo savikaina;

10.6. suma;

10.7. atsargy grupé;



10.8. jsigijimo Saltiniai.

IV SKYRIUS
ATSARGU SAVIKAINA

11. ] atsargy jsigijimo savikaing jskaitoma:

11.1. pirkimo kaina, pakoreguotas pirkimo metu taikytas nuolaidas ir nukainojimus;

11.2. su jsigijimu susij¢ negrazintini mokesciai ir rinkliavos, kai sumos nejtraukiamos j mokesc¢iy
atskaitas (muitai, akcizai, PVM ir kt.).

12. T atsargy jsigijimo savikaing nejskaitoma:

12.1. pirkimo pridétinés vertés mokestis, kai §is mokestis yra grazintinas i$ biudZeto;

12.2. skolinimosi i8laidos;

12.3. vieSyjy pirkimy organizavimo islaidos;

12.4. konfiskuoto, valstybés paveldéto, beseimininkio turto saugojimo ir tvarkymo i$laidos;

12.5. transporto ir krovos islaidos.

13. Nemokamai ne i$ viesojo sektoriaus subjekty gauty atsargy, kurias numatoma naudoti Istaigos
veikloje, jsigijimo savikaina laikoma jy grynoji realizavimo verté nustatyta remiantis tuo metu esan¢iomis
vidutinémis rinkos kainomis. Jei vertés nustatymo momentu vidutinés rinkos kainos nustatyti
nejmanoma, tai gauty atsargy grynoji realizavimo verté gali buti nustatyta pagal Istaigos paskutiniy
sandoriy viduting kaing arba paskutiniy rinkos sandoriy kaing, jeigu nuo sandoriy sudarymo dienos iki
nustatymo dienos labai nepasikeité ekonominés aplinkybés, nebuvo staigaus kainy kitimo.

14. Jeigu jsigijimo vertés ar grynosios realizavimo vertés patikimai jvertinti nejmanoma, atsargos
registruojamos tikraja verte, arba simboline 1,00 Eur (vieno euro) verte, jvertina Istaigos vadovo
sudaryta komisija, 0 atsakingas asmuo, pasiraso atsargy priémimo ir perdavimo akta, ar gauty atsargy
vaztaraStj ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo atsargy jsigijimo dokumenty dienos pasiraS§ymo, pristato
darbuotojui tvarkanc¢iam atsargy finansing apskaitg. Atsargy vertés nustatymo pazyma — laisvos formos
dokumentas, kuriame turi buti pateiktas atsargy pavadinimas, vertés nustatymo data, nustatyta atsargy
vieneto verté ir finansavimo Saltinis, pagal galimybes pateikti vertés pagrindzian¢io dokumento kopija.

15. Atsargos, kurios yra Jstaigos gaunamos ir laikomos numatant jas paskirstyti ar perduoti
neatlygintinai, jeigu nejmanoma nustatyti vertés, finansinéje apskaitoje registruojamos kaip atsargos
gautos neatlygintinai ir perduodamos kitiems vie$ojo sektoriaus subjektams.

16. llgalaikio, biologinio turto, skirto parduoti, perkelto j atsargy grupe, jsigijimo savikaina
laikoma to turto likutiné (balansing) verté perkélimo j atsargy grupe diena.

17.Kai [staiga jsigyja atskiras paslaugas, kuriy pagalba yra sukuriamos atsargos, tai
apskaiCiuojant $iy atsargy jsigijimo savikaing priskiriamos visos tiesiogiai susijusios iSlaidos, kurias
galima tiesiogiai be dideliy darbo laiko sanaudy priskirti sukariamy atsargy vertei. Pavyzdziui, |
lankstinuky, kurie bus iSdalinti nemokamai, jsigijimo savikaing, iskaitomas [staigos sumokétas atlygis
autoriui, kuris pagal autoring sutart] sukuria lankstinuko medziagg, taip pat spausdinimo iSlaidos ir kitos
susijusios iSlaidos. | sukuriamy atsargy savikaing nejeinancios iSlaidos pripazistamos to laikotarpio,
kuriuo jos susidaré, sgnaudomis.

V SKYRIUS
ATSARGU REGISTRAVIMAS

18. Atsargos registruojamos saskaity plano atsargy balansinése sgskaitose.

19. Atsargy, priskiriamy prie ilgalaikio turto (nebaigtos statybos), apskaita tvarkoma Siame tvarkos
aprasSe nustatyta tvarka, neatsizvelgiant j tai, kad jos yra registruojamos ilgalaikio turto saskaitose. Jeigu
sukiirus ilgalaikj materialyjj turtg dalis atsargy lieka nepanaudotos, turi buti mazinami ilgalaikio turto
saskaity ir didinami atsargy saskaity likuciai.



20. Jeigu saskaitos faktiiros uz Sio tvarkos apraso 11 punkte iSvardytas iSlaidas, kurios patirtos
gabenant atsargas ] jy buvimo vietg ir sudarant salygas jas tinkamai naudoti, pateikiamos kita ménesj po
atsargy jsigijimo, o islaidos nebuvo sukauptos, nes nebuvo zZinoma tiksli jy suma, ir dalis Siy atsargy jau
buvo perduotos naudoti arba nuraSytos, tai S§io tvarkos apraso 11 punkte iSvardyty iSlaidy sumos
pripazjstamos sagnaudomis.

21. Nemokamai gautos atsargos apskaitoje registruojamos, jeigu yra galimybé jas parduoti ar
panaudoti Jstaigos veikloje. Tokios atsargos registruojamos nurodyta verte pagal dokumenta, kuriuo
jrodomas atsargy gavimas. Jeigu néra galimybés nemokamai gauty atsargy panaudoti veikloje arba
parduoti ar perduoti, nes pasibaiges jy galiojimo laikas arba dél kity priezas¢iy nelike prekinés vertés,
tuomet $ios atsargos pripazjstamas atliekomis ir apskaitoje neregistruojamos.

22. Jei atsargy jsigijimo iSlaidos bus ar buvo apmokétos 1§ finansavimo sumy arba jos gautos
nemokamai, registruojamos finansavimo sumos.

23. Islaidos, kurios susidar¢ atsargas gabenant i jy buvimo vietg ir sudarant sglygas jas tinkamai
naudoti, | atsargy jsigijimo savikaing jtraukiamos tik tuo atveju, kai atsargos dar néra nuraSytos i$
apskaitos ir:

23.1. sgskaita faktiira uz paslaugas gaunama tg ménesj, kurj jsigytos atsargos, arba

23.2. Zinoma tiksli i§laidy suma, ir Sios iSlaidos yra sukaupiamos atsargy isigijimo momentu.

24. Gavus iSlaidy pagrindimo dokumentus ir uzregistravus atsargas, finansavimo sumos
registruojamos taip:

24.1. jei atsargy iSlaidoms apmokéti gautinos finansavimo sumos atsargoms jsigyti, registruojamas
Juy sumazg¢jimas ir registruojamos gautos finansavimo sumos atsargoms jsigyti;

24.2. jei atsargy iSlaidoms apmokéti finansavimo sumos dar negautos ir mokéjimo paraiska dar
nepersiysta, taciau iSlaidos pagal samata bus apmokétos i§ biudzeto asignavimy, registruojamos sukauptos
finansavimo pajamos;

24.3. jei atsargy iSlaidoms apmokéti finansavimo sumos dar negautos, bet mokéjimo paraiska
persiysta, registruojamos gautinos finansavimo sumos atsargoms jsigyti.

25. Tuo atveju, kai nuolaidos ar nukainojimo sumos atsargy (medziagy, Zaliavy, tikinio inventoriaus
ir strateginiy ir nelieCiamyjy atsargy, kurios apskaitoje registruojamos jsigijimo savikaina) jsigijimo metu
nebuvo Zinomos:

25.1. nuolaidy ar nukainojimo suma yra mazinami sgnaudy straipsniai, jei atsargos jau sunaudotos
arba parduotos;

25.2. koreguojama atsargy jsigijimo savikaina, jei atsargos dar neperduotos naudoti, neparduotos ar
neperleistos.

26. Nebaigta gaminti produkcija — produkcija, kuri ataskaitinio laikotarpio pabaigoje néra visiskai
baigta gaminti ir dél tos priezasties néra tinkama parduoti ar naudoti Jstaigos veikloje. Si produkcija
apskaitoje registruojama faktine jai priskirty tiesioginiy ir netiesioginiy gamybos iSlaidy suma per
ataskaitinj laikotarpj.

27. Pagaminta produkcija registruojama apskaitoje pasigaminimo savikaina, kurig sudaro
tiesioginés ir netiesioginés gamybos iSlaidos. Detalus iSlaidy priskyrimas tiesioginéms ir netiesioginéms
iSlaidoms nustatytas 8-ajame VSAFAS , ,Atsargos‘.

28. Istaigoje atsargy sunaudojimas registruojamas FIFO metodu, kurios atsargos anksciau pirktos,
tos atsargos anksciau yra nurasomos. Tokiu atveju atsizvelgiama j vienetus ir ty vieneto savikaing.

29. Medikamentai ir medicinos priemonés j sanaudas nuraSomos pagal [staigos patvirtintus nuraS§ymo
aktus, atsizvelgiant | tai, kiek medikamenty ir medicinos priemoniy iSduota, kiek medikamenty ir medicinos
priemoniy sunaudota.

30. Ukinés medziagos sunaudotos patalpy prieZiiiros darbams nurasomos jas isdavus pagal Istaigos
patvirtintus nuraSymo aktus.

31. Higienos priemonés, valymo priemonés bei kitos buitinés priemonés jas sunaudojus, nuraSomos
pagal Istaigos patvirtintus nura§ymo aktus.

32. Kanceliarings ir kitos smulkios medziagos nuraSomos j sgnaudas jas nupirkus ir iSdalinus.



33. Pasibaigus einamajam laikotarpiui, iki Kkito laikotarpio 5 darbo dienos Istaigos atsakingas
darbuotojas pateikia maisto sunaudojimo valgiarascius, kuriuose nurodoma, kiek islaidy pagal kiekvieng
sgskaity plano sgnaudy saskaitg priskiriama ir pripaZjstama maisto sgnaudomis.

34. Jeigu atsargos skirtos perduoti kitam vieSojo sektoriaus subjektui, jos nepergrupuojamos |
2060001 atsargy skirty parduoti (perduoti) saskaita, tuo atveju perduodamos i$ tos sgskaitos, kur buvo
apskaitomos.

35. Atsargos, jsigytos uzsienio valiuta, ir kitos su atsargy jsigijimu susijusios iSlaidos uzsienio
valiuta apskaitoje registruojamos eurais pagal atsargy pirkimo dieng galiojusj Centrinio banko nustatyta
valiutos kursg ir véliau dél uzsienio valiutos kurso pasikeitimo atsargy verté neperskai¢iuojama.

VI SKYRIUS
ATSARGU NUVERTEJIMAS

36. Pagal kiekvieno ataskaitinio laikotarpio paskutinés dienos biikle atsargos, iSskyrus strategines ir
nelieiamgsias atsargas, nemokamai gautas atsargas, jvertinamos grynaja realizavimo verte.

37. Atsargy grynoji realizavimo verté nustatoma atsargoms, jtrauktoms ] atitinkamg inventorizacijos
apra$g-sutikrinimo ziniarastj.

38. Jei atsargy grynoji realizavimo verté yra didesné uZ jy jsigijimo ar pasigaminimo savikaina,
atsargy saskaity likuc¢iai nekoreguojami.

39. Atsargos laikomos nuvertéjusiomis, jei atsargy grynoji realizavimo vert¢ mazesné¢ uz jy
jsigijimo savikaing. Tokiu atveju jsigijimo savikainos ir grynosios realizavimo vertés skirtumo suma
registruojama atsargy nuvertejimo saskaitose, pripaZjstant atitinkamo dydzio nuvertéjimo sgnaudas.

40. Atsargy jsigijimo savikaina mazinama iki grynosios realizavimo vertés, Kai:

40.1. atsargos sugenda arba sugadintos;

40.2. atsargos visiSkai ar 1§ dalies pasenusios;

40.3. atsargy pardavimo kaina sumazgjo;

40.4. atsargy, naudojamy vieSosioms paslaugoms teikti, rinkos kainy sumazéjimas lemia ir pacios
paslaugos kainos sumazéjimg ir akivaizdu, kad suteikty paslaugy savikaina virSys joms teikti naudojamy
atsargy grynajg realizavimo verte.

41. Jei atsargos nebuvo sunaudotos, perduotos ar parduotos ilgiau negu 12 ménesiy, atsakingi
asmenys turéty rastu nurodyti jy laikymo priezastis ir argumentus, kodél laikomos atsargos. Jei argumenty
néra ar jie nepakankami, vadovaujantis atsargumo principu tokioms atsargoms turéty bati apskai¢iuotas
nuvertéjimas nustatyta tvarka.

42. Uzregistravus atsargy, kurios buvo jsigytos i$ finansavimo sumy arba buvo gautos nemokamai,
nuvertéjimo sgnaudas i§ karto registruojamos finansavimo pajamos ir panaudotos finansavimo sumos.

43. Atsargy verté mazinama iki grynosios realizavimo vertés pagal kiekvieng atsargy vienetg. Jeigu
nejmanoma nustatyti vieno atsargy vieneto grynosios realizavimo vertés, panaSiis ar susij¢ atsargy
vienetai yra grupuojami pagal vartojamagsias savybes ar kitg pasirinkta pozymj ir verté maZzinama
kiekvienai vienartsiy atsargy grupei atskirai.

44. Atsargos, kurios yra laikomos numatant jas perduoti neatlygintinai, turi bati vertinamos
isigijimo arba pasigaminimo savikaina, bet ne grynaja realizavimo verte, kai jy nuvertéjimas néra
skai¢iuojamas.

45. Isnykus aplinkybéms, dél kuriy buvo registruotas atsargy nuvertéjimas, grynoji realizavimo
verté nustatoma i$ naujo, perskai¢iuojamas atsargy nuvertéjimas ir registruojamas skirtumas tarp jo ir
anksciau registruoto atsargy nuvertéjimo, atitinkamai registruojant nuvertéjimo sanaudy pasikeitima.

46. Atsargos, kuriy grynoji realizavimo verté¢ gali biiti nustatyta tik uzsienio valiuta, turi buti
parodytos grynaja realizavimo verte nacionaline valiuta pagal nustatymo metu galiojusj Lietuvos banko
nustatyta valiutos kursa.

VII SKYRIUS
ATSARGU INVENTORIZACIJA



47. Atsargos inventorizuojamos remiantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, atsargy
inventorizacijos taisykles.

48. Uz atsargy finansing apskaita atsakingas darbuotojas suformuoja finansy apskaitos valdymo
programoje  inventorizavimo apra$g-sutikrinimo Ziniarastj (3 priedas), kur nurodomas atsargy vieneto
pavadinimas, buvimo vieta, atsakingas asmuo ir kitus inventorizacijos taisyklése i§vardytus rekvizitus.

49. Atsargoms inventorizuoti Jstaigos vadovo jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija.

50. Atsargos inventorizuojamos atskirai kiekvienoje jy buvimo vietoje ir pas kiekvieng uz jy
saugojimg atsakingg asmenj, pagal turto judéjimg inventorizacijos metu, turto ir jsipareigojimy
grupavima pagal balansines ir nebalansines saskaitas

51. Atskiri inventorizavimo aprasai-sutikrinimo Ziniara$¢iai sudaromi inventorizuojant pagal sutartis
patikéjimu valdomo, nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos partnerystés, sugedusj ar netinkama ir
nenaudojama turta.

52. Atsargos ] inventorizavimo aprasa-sutikrinimo Zziniarastj jraSomos pagal apskaitoje naudojama
ju pavadinimg bei mato vieneta. Inventorizavimo aprase-sutikrinimo ziniarastyje atsakingas asmuo
privalo savo paraSu patvirtinti inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniarastyje nurodyty duomeny
teisinguma. Jeigu jstaigos atsakingas asmuo ar asmenys turi pretenzijy dél inventorizavimo duomeny
teisingumo, inventorizacijos komisija turi dar kartg perskai¢iuoti inventorizuojama turta.

53. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama atsargas jas suskaiciuoja, pasveria, iSmatuoja arba
naudoja kitus kiekio nustatymo biidus, jvertina atsargy biikle, galimus kokybés pazeidimus ir natiiralig
netektj, o inventorizavimo apra$e-sutikrinimo Ziniara$tyje nurodo faktinj atsargy kiekj ir vertg, patvirtina
atsargy buvimo ar nebuvimo faktg ir pastabose pazymi atsargy biiklés pasikeitimus.

54. Radusi neuzregistruoty atsargy, taip pat atsargy, kurioms pagristi néra pirminiy apskaitos
dokumenty, j inventorizacijos apras$g-sutikrinimo ziniaraStj jraso trukstamus Siy atsargy duomenis ir
techninius rodiklius.

55. Radusi atsargy pertekliy, nustato, kada ir kam leidus buvo jsigytos inventorizacijos metu rastos
apskaitoje neuZregistruotos atsargos, kur buvo nurasytos jy jsigijimo islaidos.

56. Rade skirtumy tarp atsargy likuéiy apskaitoje ir faktiSkai rasty atsargy, patikrina, ar Sie
skirtumai neatsirado dél atsargy judéjimo inventorizacijos metu. Visi skirtumai, susij¢ su atsargy judéjimu
iki faktinés inventorizacijos atlikimo dienos, turi bati pagrjsti apskaitos dokumentais. Jeigu tokiy
dokumenty néra, skirtumus biitina pazyméti inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniarastyje, pagal kurj
suraSoma buhalteriné pazyma ir apskaitoje registruojamas atsargy trakumas arba perteklius.

57. Inventorizacijos metu rastas atsargy perteklius jvertinamas grynaja realizavimo verte.

58. Inventorizacijos metu nustatyti rezultatai apskaitoje registruojami tokiais finansiniais jrasais:

58.1. atsargy perteklius:

58.1.1. radus neuZzregistruoty atsargy, jos registruojamos atsargy jsigijimo savikainos sgskaitose ir
registruojamos gautos finansavimo sumos;

58.1.2. radus neteisingai nuraSyty atsargy, jos registruojamos atsargy jsigijimo Savikainos
sgskaitose, mazinamos pripazintos atitinkamos sgnaudos, finansavimo pajamos ir atkuriamos panaudotos
arba perduotos finansavimo sumos;

58.2. atsargy trukumas:

58.2.1. jeigu numatoma trilkumy sumas iSieskoti, atsargy tritkumas registruojamas kaip iSieSkotinos
sumos uz padaryta zala,

58.2.2. jeigu trakumy iSieskoti nejmanoma, registruojamos atsargy nuraSymo sgnaudos ir tuo paciu
metu registruojamos panaudotos finansavimo sumos ir panaudoty finansavimo sumy, i$ kuriy atsargos
buvo jsigytos pajamos.

VII SKYRIUS
ATSARGU NURASYMAS

59. Atsargos nuraSomos, kai sunaudojamos veikloje:



59.1. ilgalaikio materialiojo turto prieZitirai, eksploatacijai, remontui, rekonstrukcijai ar naujai statybai;

59.2. teikiant viesasias paslaugas;

59.3. Istaigos tikio reikméms (atlikus valstybing uzduotj);

59.4. akinis inventorius.

60. Atsargos gali biiti nuraSomos, kai dé¢l jvairiy priezas¢iy negalimos naudoti §iais atvejais:

60.1. dél treciyjy asmeny veikos;

60.2. pripazinus atsargas nereikalingomis arba netinkamomis naudoti teisés akty nustatyta tvarka, kai:

60.2.1. jos nepataisomai sugedo arba buvo sugadintos;

60.2.2. jy ekonomiSkai netikslinga parduoti vieSuosiuose prekiy aukcionuose (kai laukiamos
iplaukos, pardavus atsargas vieSuosiuose prekiy aukcionuose rinkos kainomis, biity mazesnés uz aukciono
organizavimo islaidas);

60.2.3. jy nepavyko parduoti vieSuosiuose prekiy aukcionuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nustatyta tvarka ir néra daugiau kur jy panaudoti;

60.3. neatlygintinai perdavus kitiems subjektams;

60.4. praradus atsargas dél stichiniy nelaimiy;

60.5. nustacius atsargy triikuma inventorizacCijos metu, kai trikumas neiSieskotinas;

60.6. jos parduotos.

61. NurasSius atsargas, registruojamos:

61.1. pagrindinés veiklos ar kitos veiklos sagnaudos:

61.1.1. atsargy nuraSymo sgnaudos, jei atsargos buvo sugadintos, prarastos, pavogtos ir néra
galimybés nustatyti kaltininko arba iSieskoti atsargy praradimo zalg i8 kaltininko;

61.1.2. sunaudoty ir parduoty atsargy savikaina, jei atsargos buvo sunaudotos savo veikloje ar
parduotos;

61.2. perduotos finansavimo sumos, jei atsargos perduotos kitiems vie$ojo sektoriaus subjektams.

62. Atsargos, sunaudotos veikloje, turi biiti nurasytos ir finansinése ataskaitose parodytos, ivertinus
,pirmas gautas — pirmas iSduotas” - (FIFO) metodu (daroma prielaida, kad pirmiausia naudojamos
pirmiausia jsigytos atsargos) arba taikant konkreCiy kainy metoda, t. y. konkretlis atsargy vienetai
parodomi konkrecia jy jsigijimo arba pasigaminimo savikaina.

63. Atsargy sunaudojimas jforminamas medZiagy nuraSymo aktu patvirtintu Rokiskio rajono
savivaldybés tarybos 2023 m. geguzés 25 d. sprendimu Nr. TS-157 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybei nuosavybés
teise priklausancio turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti ir jo nura§ymo, iSardymo ir
likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, Kuris turi bati pateiktas Jstaigos atsakingam darbuotojui uz
finansinés apskaitos atsargy vedima, ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

64. NuraSymo aktg parengia vadovo jsakymu paskirtas uz turto jsigijima ir panaudojima atsakingas
specialistas.

65. NuraSant atsargas ilgalaikio materialiojo turto remontui, rekonstrukcijai ar naujai statybai,
medziagy nuraSymo aktas pildomas dél kiekvieno ilgalaikio materialiojo turto objekto atskirai, nurodant
iy objekty inventoriaus numerius (kai atliekamas remontas) ar investicijy projekto numerius (kai
atliekama rekonstrukcija, nauja statyba), o sunaudojus atsargas ilgalaikio materialiojo turto priezitrai ir
eksploatavimui — gali buti pildomas vienas nurasymo aktas ir kKiekvienos nurasomy atsargy pozicijos
skiltyje ,,Pastaba“ nurodoma ilgalaikio materialiojo turto inventoriaus numeriai. NuraSius atsargy
isigijimo savikaing ] sgnaudas, bitina tuo paciu metu pripazinti panaudotas finansavimo sumas ir
panaudoty finansavimo sumy nepiniginiam turtui jsigyti pajamas.

66. Atsargos nurasomos pagal pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti
trumpalaikio turto nuraSymo ir likvidavimo aktg patvirtintag Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2023 m.
geguzés 25 d. sprendimu Nr. TS-157 ,Dé¢l Rokiskio rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto
pripazinimo nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti ir jo nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
apraSo patvirtinimo®. Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti trumpalaikio turto
nuraS§ymo ir likvidavimo aktg parengia Istaigos vadovo jsakymu paskirtas atsakingas specialistas,
Jstaigos vadovo jsakymu sudarytos komisijos sitilymu. PripaZinto nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti trumpalaikio turto nuraSymo ir likvidavimo akta tvirtina Jstaigos vadovas.

67. Atsargos, skirtos parduoti (perduoti), nuraSomos pagal pardavimo saskaitg faktirg arba
priémimo ir perdavimo akta bei surasius Medziagy nura§ymo akta, nurodant jo surasymo datg.



68. NuraSius atsargas, kurios buvo jsigytos i§ finansavimo sumy arba buvo gautos nemokamai,
poveikis finansavimo sumoms registruojamas taip:

68.1. jei atsargos sunaudotos savo veikloje (taip pat ir atiduotas naudoti Gkinis inventorius) — i$
karto registruojamos panaudotos finansavimo sumos ir finansavimo pajamos;

68.2. jei atsargas perduotos kitiems vieSojo sektoriaus subjektams — registruojamos perduotos
finansavimo sumos.

69. Ukinis inventorius atiduodamas naudoti atsakingiems asmenims pagal skirto naudoti tikinio
inventoriaus reikalavimg (1 priedas). Minéta reikalavimg pasiraSo $ie asmenys:

69.1. skyriaus ar poskyrio vedéjas arba vadovo jsakymu paskirtas kitas asmuo;

69.2. asmuo, i§daves naudoti tikinj inventoriy;

69.3. asmuo, gaves naudoti minétg inventoriy.

70. Pagal pasiraSytg skirto naudoti tkinio inventoriaus reikalavimg, atiduotas naudoti tkinis
inventorius nurasomas, pripazistant nuraSymo sgnaudas.

71. Visas tiKinis inventorius, jeigu Istaigos vadovas nenustaté kitaip, tuo atveju specialieji drabuziai,
apranga, avalyné, automobiliy padangos ir akumuliatoriai, atiduotas naudoti, registruojamas
nebalansinése saskaitose kontrolés tikslais.

72. Esant gamybiniam butinumui, [staigos tkinis inventorius gali biti perduodamas laikinam
naudojimui kitam atsakingam asmeniui. Ukinio inventoriaus perdavimas turi biiti i§ anksto suderintas su
perduodancio tikinj inventoriy atsakingo asmens skyriaus ar poskyrio vedéju. Kiekvienam tikinio inventoriaus
vienetui yra pildomas atskiras Ukinio inventoriaus idavimo laikinam naudojimui Zurnalas (4 priedas), kurj
pildo Gkinj inventoriy perduodantis atsakingas asmuo. Atsakomybé uz perduotg laikinam naudojimui tikinio
inventoriaus praradimg ar sugadinima, atsakomybé tenka turtg perémusiam atsakingam asmeniui.

73. Atiduotas naudoti tkinis inventorius registruojamas nebalansinése sgskaitose kontrolés tikslais
kiekine ir / arba vertine israiska.

74. Atsargas sugadinus, praradus dél atsakingo ar kito asmens kaltés ir jei yra galimybé atsargy
praradimo zalg iSieskoti i§ Sio asmens, registruojamos isieSkotinos sumos uz padaryta zala i§ atsakingy
asmeny ir i§ karto mazinamos gautos finansavimo sumos atsargoms ir didinamos finansavimo sumos
kitoms iSlaidoms, jeigu atsargos buvo jsigytos i$ finansavimo sumy arba buvo gautos nemokamai.

IX SKYRIUS
NEBALANSINE ATSARGU APSKAITA

75. Nebalansinése sgskaitose registruojama:

75.1. atiduotas naudoti tikinis inventorius;

75.2. 8 treCiyjy Saliy priimtos saugoti atsargos;

75.3. prarastos atsargos ir tikinis inventorius;

75.4. konfiskuotos arba kitos nemokamai gautos atsargos, jei tokias atsargas numatyta sunaikinti.
Konfiskuotos arba Kitos nemokamai gautos atsargos i$ nebalansiniy sgskaity nurasomos, kai yra
sunaikinamos.

76. Ukinis inventorius kontrolés tikslais registruojamas balansinése arba nebalansinése sgskaitose
kiekine ir / arba vertine israiska pagal atsakingus asmenis. Ukinis inventorius gali biiti nuraSomas i$
nebalansiniy saskaity teisés akty nustatyta tvarka jam susidévéjus, ji sugadinus ar praradus. IS kalty asmeny
1SieSkotinos sumos registruojamos mazinant pagrindingés arba kitos veiklos sgnaudos (atsargy savikaina).

77. Nebetinkamas naudoti ar prarastas tikinis inventorius nuraSomas i§ nebalansinés apskaitos pagal
tikinio inventoriaus nuraS§ymo aktg (2 priedas). Ukinis inventorius i§ nebalansinés sgskaitos nuraSomas
tkinio inventoriaus nuraSymo akto data.

X SKYRIUS
VIDINIAI DOKUMENTAI

78. Istaigoje naudojami $ie su atsargomis susije vidiniai dokumentai:



78.1.turto atidavimo naudoti aktas (1 priedas);

78.2. tkinio inventoriaus nura§ymo aktas (2 priedas), suraSomas tuomet, kai atiduotas naudoti
tikinis inventorius pripazjstamas netinkamu naudoti arba atiduoti atlickoms;

78.3. inventorizacijos aprasas-sutikrinimo ziniarastis (3 priedas);

78.4. trumpalaikio turto i§davimo laikinam naudojimui Zurnalas (4 priedas);

78.5. rekomenduojami specialiyjy drabuziy, aprangos, avalynés, patalynés eksploatavimo
normatyvai (5 priedas).



Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy atsargy apskaitos tvarkos apraso

1 priedas
TURTO ATIDAVIMO NAUDOTI AKTAS
Nr.
(data)
(sudarymo vieta)
Daiktas Kodas Kiekis Suma Skyrius, kab. Nr.,
Pavadinimas | Finansiné Mato ISduota (Eur) V. Pavzvlrde,
saskaita vienetas parasas
IS viso:

Isdave

(pareigos, parasas, vardas, pavarde)

Gavo

(pareigos, parasas, vardas, pavarde)
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Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy atsargy
apskaitos tvarkos apraso
2 priedas

UKINIO INVENTORIAUS NURASYMO
AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(data)
Komisija, paskirta 20__ m. meén. _ d. jsakymu Nr. , apzitréjo eksploatuojama tikinj
inventoriy ir pripazino jj netinkamu naudoti ir atiduotu atliekoms.
Atsakingas asmuo
Daiktas . .
Mato | Eksploatacijos | . , . Kaina | Suma | Nurasymo
. .. Kiekis .
o vienetas | pradzios data (Eur) (Eur) | pagrindas
pavadinimas kodas
IS viso:

(Bendras daikty skaicius zodziais)
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Siame akte i$vardyti daiktai komisijos akivaizdoje i3ardyti, o gautos medziagos pripaZjstamos
naudingosiomis atliekomis, kurios turi biti uzregistruotos apskaitoje:

Atliekos Mato Pastaba

Kiekis Kaina Suma

pavadinimas | kodas | ViENetas (Eur) (Eur)

IS viso:

Komisijos pirmininkas

(pareigos, parasas vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavard¢)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavarde,)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Atsakingas asmuo

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)



Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy atsargy
apskaitos tvarkos apraso

3 priedas
(istaigos, departamento
pavadinimas)
INVENTORIZAVIMO
APRASAS-SUTIKRINIMO
(turto pavadinimas) ZINIARASTIS Nr.

(turto buvimo vieta)

Komisijos pirmininkas:

(pareigos, vardas, pavardé)

Nariai:
(pareigos, vardas, pavardé)
(pareigos, vardas, pavardé)
(pareigos, vardas, pavardé)
Komisijos sudarymo
pagrindas
(1sakymo data, Nr.)
Inventorizacija atlikta . .
apskaitos duomenis.
pagal
(data)

Atsakingas asmuo

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

PATVIRTINIMAS
Iki inventorizacijos pradZios visi turto registravimo apskaitoje ir nuraS§ymo dokumentai
pateikti buhalterijai, visas
turtas perduotas mano (miisy) atsakomybén, jtrauktas j apskaita.

Paskutiniojo perduoto j buhalterija pajamy
dokumento Nr. -
Paskutiniojo perduoto j buhalterija islaidy
dokumento Nr. -

Atsakingas asmuo

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
Inventorizacija
pradéta

(metai, ménuo, diena, valanda, minutés)
Inventorizacija
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baigta

Inventorizavimo aprasas
SuraSytas

Si inventorizavimo aprasa sudaro

lapus)

(metai, ménuo, diena, valanda, minutés)

(vieta)

(lapy kiekis skaic€iais ir Zodziu, jskaitant titulinj ir baigiamajj
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Inventorizavimo apraSo Nr. Intarpas

Turto buvimo vieta 1 Lapas

ATSARGU INVENTORIZAVIMO APRASAS-SUTIKRINIMO ZINIARASTIS

Atsargy vieneto Turi buti pagal
. argy Atsargy |, . ... : : Faktiskai rasta buhalterijos Pastabos
Eil. pavadinimas, trumpa . Isigijimo | Matavimo | Kaina .
.. L registro o duomenis
Nr. techniné charakteristika, kod data rodiklis (Eur) ; :
askirtis odas kiekis | Y1 | kiekis | VeMe
P (Eur) (Eur)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Is
VisO: 0 0 0

Paskutinis lape esancio jraSo eilés numeris:

(skaiciais ir zodziu)

Siame lape jra$yta suma:
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Baigiamasis
lapas

Visg $iame inventorizavimo aprase iSvardytg turtag komisija, man dalyvaujant, patikrino
natiira ir jraS¢ ] inventorizavimo aprasg-sutikrinimo Ziniarastj,
todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz iSvardyto turto iSsaugojima atsakau.

Atsakingas asmuo

(pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)

Inventorizavimo paskutiniojo
apraso Nr. jraso Nr.

(skaiciais

ir zodziu)

Faktiskai rasta turto ir jrasyta j inventorizavimo
apraso- sutikrinimo ziniarascio lapus

(bendra suma natiirine ir vertine iSraiSka skaiciais ir zodZiu)

Komisijos
pirmininkas
(pareigos, parasas, vardas, pavarde)
Nariai:
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
(pareigos, parasas, vardas, pavarde)
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Inventorizavimo su finansinés apskaitos duomenimis
aprasg Nr. sutikrino

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Sutikrinimo data

Priedai

(skaic¢iavimo lapai,
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Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy atsargy apskaitos tvarkos apraso
4 priedas

UKINIO INVENTORIAUS
ISDAVIMO LAIKINAM NAUDOJIMUI ZURNALAS

turto pavadinimas, modelis inventorinis, serijos Nr, kiti duomenys

Kam i§duota Kas isdavé Suderinta Kuriam Grazinimas
Vardas, Parasas Vardas, Parasas su Sy laikui GraZinusiojo | Priémusiojo
X X . Isdavimo | .. .. N .
pavardé pavarde skyriaus, data iSduodama | Grazinimo parasas parasas Pastabos
poskyrio Iaika’s (dienomis) | data, laikas
vedéju
(parasas)
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Rokiskio rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy atsargy apskaitos tvarkos apraso
5 priedas

REKOMENDUOJAMI SPECIALIUJU DRABUZIU, APRANGOS, AVALYNES, PATALYNES
EKSPLOATAVIMO NORMATYVAI

Trumpalaikio turto pavadinimas Mato vnt. Norma vienam Dévéjimo
asmeniui laikas
(metais)

I. Apranga ir avalyné

Zieminis paltas (striuké) vnt. 1 3
Sezoninis paltas (puspaltis, striuké) vnt. 1 3
Zieminis galvos apdangalas vnt. 1 2
Salikas vnt. 1 3
Pirstinés pora 1 1
Vasarinis galvos apdangalas vnt. 1 2
Medpvilniniai virSutiniai marskiniai vnt. 3 2
Marskinéliai (virSutiniai) vnt. 2 1
Pusvilnonis megztinis vnt. 1 2
Bliuzonas vnt. 1 1
Nertinis aukstu kaklu vnt. 1 1
Kelnés vnt. 2 1
Suknelé (kasdiening) vnt. 3 2
Suknelé¢ (iSeiging) vnt. 1 4
[Seiginis kostiumas vnt. 1 5
Sijonas vnt. 2 1
DirZas susijuosti vnt. 2 2
Pédkelnés vnt. 3 1
Apatiniai baltiniai kompl. 3 2
Pizama (naktiniai marskiniai) vnt. 2 3
Chalatas vnt. 1 2
Liemen¢lé vnt. 3 2
Vyriskos trumpikés vnt. 4 1
Kelnaités moterims vnt. 6 1
Sportinés glaudés vnt. 1 3
Sportinés kelnés vnt. 2 1
Marskiniai be rankoviy (apatiniai) vnt. 2 1
Medvilninés kojinés (puskojinés) pora 8 1
Vilnonés kojinés (puskojinés) pora 2 1
Sportinis kostiumas vnt. 2 3
Sportbaciai pora 1 1
Zieminiai batai pora 1 2
Sezoniniai batai pora 1 2
Vasariniai batai pora 1 1
Slepetés pora 2 1
Guminiai batai pora 1 3
I1. MinkS§tasis inventorius

Paklodée vnt. 2 1
Uzvalkas pagalvei vnt. 3 2
Uzvalkas antklodei vnt. 3 2
Uzvalkas ¢iuziniui vnt. 1 2
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Antklodé vnt. 2 B
Pagalvé vnt. 1 5
Ciuzinys vnt. 1 6
Ranksluostis vnt. 3 2
Lovaties¢ vnt. 1 4
Dieninés uzuolaidos vnt. 4
Naktinés uzuolaidos vnt. 4
Staltiese vnt. 1
I11. Aptarnaujancio personalo spec.
apranga
Prijuosté vnt. 2 1
Skarelé vnt. 1 1
Darbo chalatas vnt. 1 1
Komplektas (Svarkas, kelnés) vnt. 2 4
Striuké (pagalbiniams darbininkams) vnt. 1 B
Avalyné pora 1 2
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