ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS )
DEL TARNYBINIU AUTOMOBILIU [SIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO ROKISKIO
RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE IR JOS TERITORINIUOSE
STRUKTURINIUOSE PADALINIUOSE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2020 m. rugpjucio 31 d. Nr. AV-853
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzeés 27 d. nutarimu
Nr.543 ,,.Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo*, Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2020 m. birzelio 26 d. Nr. TS-185 sprendimu
.Dél Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono
savivaldybés administracijoje ir jos teritoriniuose struktlriniuose padaliniuose taisykles
(pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. AV-486 ,.Dél Tarnybiniy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo RokiSkio rajono savivaldybés administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykles®.

3.]pareigoju

3.1. Turto valdymo ir Gkio skyriaus vedéjo pavaduotoja:

3.1.1. organizuoti savivaldybés administracijai priklausanciy tarnybiniy automobiliy
perdavimg ir priémima;

3.1.2. organizuoti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos darbuotojy vezima ir esant
galimybei jos teritoriniy struktlriniy padaliniy ir savivaldybés biudzetiniy jstaigy darbuotojy
vezima;

3.1.3. kontroliuoti savivaldybés administracijos ir teritoriniy struktiiriniy padaliniy
tarnybiniy automobiliy naudojima bei savivaldybés administracijai priklausanéiy tarnybiniy
automobiliy saugojima.

3.2. senilinijy senitinus:

3.2.1. organizuoti senilinijy tarnybiniy automobiliy perdavimg ir priémima;

3.2.2. organizuoti RokiSkio rajono savivaldybés administracijos ir jos teritoriniy
struktiiriniy padaliniy darbuotojy vezima ir, esant galimybei, savivaldybés biudZetiniy jstaigy
darbuotojy vezima;

3.2.3. organizuoti senilinijy tarnybiniy automobiliy techning apzitirg, draudima, remonta,
kasdieng ir perioding technine priezitira;

3.2.4. kontroliuoti senitinijy tarnybiniy automobiliy naudojima, saugojima.

3.3. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriy:

3.3.1. tvarkyti tarnybiniy automobiliy ridy ir degaly sunaudojimo apskaita;

3.3.2. apskaiciuoti tarnybinio automobilio nuomos islaidas, tarnybinio automobilio degaly
i8laidas, tarnybinio automobilio amortizacijos iSlaidas, kurias sudaro 10 procenty degaly ilaidy, su




vairuotojo darbo uZmokes¢iu susijusias islaidas bei kompensacija uz netarnybinio automobilio
naudojima tarnybos reitkmeéms.

3.4. Skyriy vedéjus ir senifinijy seniinus supazindinti darbuotojus su Tarnybiniy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés administracijoje ir jos
teritoriniuose struktiiriniuose padaliniuose taisyklémis.

[sakymas per vieng ménesj gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy
gin¢y komisijos PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos
Respublikos ikiteisminio administraciniy ginéy nagringjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos dire Andrius Burnickas

Grazina Svaniené



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybgs
administracijos direktoriaus
2020 m. rugpjacio 31d.
jsakymu Nr. AV-853

TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO ROKISKIO
RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE IR JOS TERITORINIUOSE
STRUKTURINIUOSE PADALINIUOSE TAISYKLES

I.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose struktiriniuose padaliniuose taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés
priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarka, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos ir jos teritoriniy
struktiiriniy padaliniy (toliau — [staigos) darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima gali biiti mokama kompensacija
degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Sios Taisyklés yra privalomos visiems [staigos darbuotojams.

II. SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO TARNYBOS
REIKMEMS SALYGOS IR TVARKA

4. Istaiga gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj lengvuosius
automobilius, vadovaudamosi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

5. Istaiga ne brangesnius kaip 17 377 Eur (be pridétinés vertés mokes¢io) tarnybinius
automobilius, turinius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, ne
brangesnius kaip 26 065 Eur (be pridétinés vertés mokeséio), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis
pagal veiklos nuomos sutartj, o brangesnius kaip 17 377 Eur (be pridétinés vertés mokes¢io)
tarnybinius automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius
automobilius, brangesnius kaip 26 065 Eur (be pridétinés vertés mokes¢io), — tik savivaldybés
tarybai leidus.

III. SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniy lengvyju automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas
teisés aktuose ir (ar) jstatuose (nuostatuose) numatytai jstaigy veiklai uZtikrinti ir funkcijoms
vykdyti.

7. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
istaigos darbuotojas.

8. Istaigos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu (su vairuotoju ar be vairuotojo) gali vykti
uz Rokiskio rajono savivaldybés teritorijos riby tik savivaldybés administracijos direktoriui leidus.




9. Visi Tarnybiniai automobiliai jstaigos vadovo jsakymu yra priskiriami vairuotojams ar
kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz $iy automobiliy prieziirg, eksploatacijg ir techninj
aptarnavima.

10. Tarnybiniai automobiliai darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu be
vairuotojo, yra priskiriami Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu, su Kkuriuo
darbuotojai supazindinami dokumenty valdymo sistemoje, o darbo aplinkos dokumenty valdymo
sistemoje neturintys darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

11. Tarnybinio automobilio perdavima ir priémima atlieka darbuotojas, kuriam jsakymu yra
priskirta tarnybinj automobilj prizitréti, eksploatuoti, techniskai aptarnauti, o Sio asmens nesant —
darbuotojas, organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apziiiras ir draudimg. Esant
poreikiui, tarnybinio automobilio perdavimas ir priémimas gali biti fiksuojamas tarnybinio
automobilio priémimo-perdavimo akte. Atsakingu uz tarnybinio automobilio biikle bei kelionés
lapo (4 priedas) duomenis tarnybinio automobilio naudojimo metu tampa tarnybinj automobilj
priémes darbuotojas.

11. Savivaldybés biudZetinés jstaigos vadovas, ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki
kelionés pradzios, pateikes motyvuota praSyma (1priedas) savivaldybés administracijos direktoriui,
esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybés administracijos ar savivaldybés administracijos
filialo (senilinijos) tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, kompensuodamas tarnybinio automobilio
degaly islaidas, amortizacijos i$laidas, kurias sudaro 10 procenty degaly i$laidy, bei su vairuotojo
darbo uzmokesCiu susijusias iSlaidas. I$laidas apskai¢iuoja ir sgskaita, tarnybiniu automobiliu
pasinaudojusiai  savivaldybés biudZetinei jstaigai, pateikia Savivaldybés administracijos
Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal  tarnybinio automobilio, kuriuo buvo
pasinaudota, kelionés duomenis.

12. Savivaldybés administracijos skyriaus vedéjas ar savivaldybés administracijos filialo
(senilinijos) senilinas, pateikes savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinta motyvuota
praSyma (1 priedas) savivaldybés biudzetinés jstaigos vadovui, esant galimybei, gali pasinaudoti
savivaldybés biudZetinés jstaigos tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju
kompensuojamos tarnybinio automobilio degaly islaidos, amortizacijos i$laidos, kurias sudaro 10
procenty degaly islaidy, bei su vairuotojo darbo uzmokesCiu susijusios iSlaidos. Apskai¢iuotas
iSlaidas ir saskaitg priima savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyrius.

13. Savivaldybés administracijos skyriaus vedéjas, pateikes savivaldybés administracijos
direktoriaus patvirtinta motyvuota praSymag (1 priedas) savivaldybés administracijos filialo
(senitinijos) senilinui, esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybés administracijos filialo
(senifinijos) tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju kompensuojamos tarnybinio
automobilio degaly iSlaidos. I$laidas apskai¢iuoja ir kompensuoja savivaldybés administracijos
Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal savivaldybés administracijos filialo (senitinijos)
pateiktus kelionés duomenis.

14. Savivaldybés administracijos filialo (senitinijos) senilinas, pateikes motyvuota prasyma
(1 priedas) savivaldybés administracijos direktoriui, esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybés
administracijos tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju kompensuojamos tarnybinio
automobilio degaly iSlaidos. ISlaidas apskaiciuoja ir kompensuoja savivaldybés administracijos
Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal Turto valdymo ir tkio skyriaus pateiktus
kelionés duomenis.

15. Esant ypatingiems (artimyjy Seimos nariy mirties, ligos) atvejams, savivaldybés
administracijos direktoriui leidus, savivaldybés darbuotojai tarnybiniu automobiliu gali naudotis
nemokamai.

16. Ivykus autoavarijai, gaisrui, pastebéjus tarnybiniam automobiliui tre€iyjy asmeny
padaryta zZala ar tarnybinio automobilio vagystés atveju, asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta
tarnybinj automobilj prizitréti, eksploatuoti, techniskai aptarnauti, ar kitas, tuo metu tarnybinj
automobilj vairaves, priémes ar uz tarnybinj automobilj buves atsakingas, asmuo privalo kuo
skubiau apie jvyki pranesti darbuotojui, kuris jpareigotas kontroliuoti savivaldybés administracijos
ir teritoriniy struktlriniy padaliniy tarnybiniy automobiliy naudojimg bei savivaldybés



administracijai priklausanéiy tarnybiniy automobiliy saugojima, o $is informuoja savo tiesioginj ir
istaigos vadovus.

17. Darbuotojas, organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apZiliras ir
draudima, kontroliuoja ar tvarkingi odometrai ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas
ir apie pazeidimus nedelsdamas prane$a savo tiesioginiam ir jstaigos vadovams.

18. Savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy naudojimo teisétumo kontrolg
telemetrinés jrangos pagalba nuolat atlicka savivaldybés administracijos direktoriaus jpareigoti
darbuotojai. Savivaldybés administracijos direktorius leisdamas senifinijos darbuotojui vykti
tarnybiniu automobiliu gali automobilio naudojimo teisétumo kontrole telemetrinés jrangos pagalba
pavesti kontroliuoti administracijos darbuotojui.

19. Darbuotojai padare 7alg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei
asmeniui zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

20. Savivaldybés administracijos ir (ar) jos teritoriniy struktiriniy padaliniy tarnybiniai
automobiliai su vairuotoju, esant galimybei, visuomeninéms organizacijoms iSnuomojami jstaigos
vadovo jsakymu. Visuomeniné organizacija, ne véliau, kaip likus 3 darbo dienoms iki kelionés
pradZios, pateikia nustatytos formos praSyma (2 priedas).

IV. SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

21.Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje: jstaigos teritorijoje, jy valdomame
garaze, saugomoje aiksteléje (toliau — Nuolatiné saugi laikymo vieta). Tarnybinio automobilio
laikyma saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam jstaigos vadovo jsakymu yra priskirta
transporto priemong prizitiréti, eksploatuoti ir technikai aptarnauti. Tarnybiniai lengvieji
automobiliai po darbo, poilsio, §ven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar komandiruo€iy
laikotarpiu turi biiti laikomi Nuolatingje saugioje laikymo vietoje, iSskyrus atvejus:

21.1. kai administracijos direktoriaus jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai
likviduoti;

21.2. kai j komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi buti laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje).

22. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj. Tarnybinio automobilio uzvedimo
raktai, jei jie paliekami nuolatinéje tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi bati laikomi
saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje patalpoje).

V. SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

23. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.

24. Kiek lesy reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal jstaigos vadovo jsakymu
nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly rasis ir faktine rida.

25. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas ($altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavima.

26. Darbuotojas, kuriam, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis
automobilis priskirtas prizilréti eksploatuoti ir techniSkai aptarnauti, ar savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinj automobilj priémes asmuo kelionés metu pildo
keliones lapa (4 priedas). Kelionés lapas gali buti pildomas uz visg ménesj ar kita trumpesnj
laikotarpi, perduoda Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingam darbuotojui.

27.1 Kelionés lape jraSoma:

- istaigos ir skyriaus ar senilinijos pavadinimas;



- metai ir ménuo, ar Kitas laikotarpis uz kurj bus vykdoma kuro apskaita;

- automobilio marké, valstybinis numeris, darbuotojas, Kkuriam savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis automobilis priskirtas prizidiréti eksploatuoti ir
techniskai aptarnauti;

- odometro duomenys ménesio ar kito apskaitos laikotarpio pradzioje, nuvaziuota rida per
einamgji ménesj ar kitg laikotarpj, odometro duomenys meénesio ar kito laikotarpio apskaitos
pabaigoje;

- degaly likutis ménesio, ar kito apskaitos laikotarpio, pradzioje, i kuro baka pilty
degaly data ir kiekis per ataskaitinj laikotarpj (senifinijoms), faktinis degaly sunaudojimas pagal
norma, degaly likutis ménesio, ar kito apskaitos laikotarpio, pabaigoje ir bendras degaly kiekis per
menesj;

- Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojo vardas, pavardé, paraSas;

- konkrecios darbo dienos ar vykimo data;

- darbo ar konkretaus marsruto pradzios laikas; *

- marsrutas;

- darbo ar konkretaus marsruto pabaigos laikas; *

- darbuotojo, vairavusio automobilj konkre¢iu laiku ir marSrutu vardas, pavardé, parasas.

- atsakingo uz konkrety kelionés mar$ruta darbuotojo vardas, pavarde bei paraSas;**

* pildoma visais atvejais, kai pagal kelionés lapg yra sutikrinama darbo laiko apskaita arba
automobilj tg palig dieng vairuoja skirtingi darbuotojai. Darbo ar marsruto pradzios laikas néra
aktualus, kai dirbama pagal administracijos vidaus tvarkos taisyklése nustatyta darbo laikg ir
automobilj konkrecig dieng vairuoja tik vienas darbuotojas (senitinijose).

** pildoma tais atvejais, kai tarnybinj automobilj vairuoja asmuo, kuriam savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis automobilis priskirtas prizitréti eksploatuoti ir
techniskai aptarnauti (vairuotojas) ir konkre¢iu marsrutu veza Kitg (-us) administracijos darbuotojg
(-us) ar keleivius. PasiraSo atsakingas uz kelionés marsrutg darbuotojas (keleivis).

27.2. Uz teisinga duomeny jraSyma kelionés lape atsako tarnybinj automobilj naudoje
asmenys.

28. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingi darbuotojai, vadovaudamiesi
jrasais kelionés lapuose (4 priedas), atsizvelgdami  patvirtintose pareigybése nurodytas darbuotojy
funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, automobilio technines charakteristikas,
eismo intensyvuma, keliy biikle, bei kitus degaly jsigijimag ir naudojimg tarnybos reikméms
patvirtinan¢ius dokumentus tvarko tarnybiniy automobiliy ridy ir degaly sunaudojimo apskaita,
patikrina kelionés lapy uzpildymo teisinguma, apskai¢iuoja tarnybinio automobilio nuomos islaidas,
tarnybinio automobilio degaly islaidas, tarnybinio automobilio amortizacijos islaidas, kurias sudaro
10 procenty degaly islaidy, su vairuotojo darbo uzmokesc¢iu susijusias islaidas, bei kompensacija uz
netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms, sura$o atsargy nura§ymo aktus.




29. Nustate degaly normy limity virSijimg ir neekonomiska tarnybiniy automobiliy
naudojima (pasirinktas neadekvadiai ilgas kelionés marsrutas) Turto valdymo ir Gkio skyriaus
vedéjas, Seniiinas, darbuotojas organizuojantis tarnybiniy automobiliy remontg, technines apZitiras
ir draudimg ar Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojas apie tai informuoja savo
tiesioginj ir (ar) jstaigos vadovus ir imasi priemoniy degaly normy limity virijimo ir tarnybiniy
automobiliy neekonomisko naudojimo prieZastims nustatyti. Tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio automobilio techniné biiklé, ar buvo galima tikslg pasiekti Zymiai
trumpesniu atstumu, ar buvo vykdomi kelio darbai del kuriy teko vaziuoti didesnj atstumg ir
panasiai.

30. Nustaéius tarnybiniy automobiliy degaly normy pereikvojimo priezastis ir darbuotojy
kalte, i§laidas padengia degaly normas virdij¢ ir neekonomiskai tarnybinius automobilius naudoje

darbuotojai.

. VL. SKYRIUS ) -
LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Tarnybiniai automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy
automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm auksc¢io,
raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Rokiskio rajono savivaldybés
herbas) turi biiti ne Zemesnis kaip 150 mm auks¢io. Tarnybinio automobilio Zyméjimas turi biti
aiskiai suprantamas ir jskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai
pasalinama Zyméjimo priemone.

32. UZ tarnybiniy automobiliy techninés buklés kontrolg¢ atsakingas darbuotojas,
organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apzitiras ir draudima.

33. Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng¢ ir perioding techning prieziiirg atsakingas asmuo,
kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj automobilj prizitréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti,
bei vairuotojas, tuo metu vairuojantis tarnybinj automobilj. Nuomojamy tarnybiniy automobiliy
techniniy priezitiry ir remonty organizavimo tvarkos nustatomos tarnybiniy automobiliy nuomy
sutartyse.

34. Tarnybinio automobilio gedimai $alinami pagal tarnybinio automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Nuomojamy lengvuyjy automobiliy techninés prieziGiros ir remonto
organizavimas nustatomas automobiliy nuomos sutartyje.

35. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja darbuotojas organizuojantis tarnybiniy automobiliy remontg, technines apzitiras
ir draudima.

VIL SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
TVARKA

36. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kai tarnybinis
automobilis jam néra priskirtas, jstaigai neturint tarnybinio automobilio, nesant laisvy tarnybiniy
automobiliy arba jam motyvuotai prasant, jstaigos vadovui pateikia nustatytos formos praSyma (3
priedas) leisti naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms.

37. Administracijos direktorius, atsizvelgdamas j darbuotojo nustatytos formos prasyma (3
priedas) leisti naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms (nuolatinai ar vienkartinéms
iSvykoms | mokymus, seminarus, varzybas ir panaSiai), jvertings visas aplinkybes priima
sprendima leisti arba neleisti.

38. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionés lape uzfiksuota informacija,
suderinus su sprendime nustatyta automobilio kuro norma, asmeniniais darbo planais (grafikais),
automobilio technine charakteristika, eismo intensyvumu, keliy bukle ir kita, ne daugiau kaip 100
eury permeénesj, taiau kompensacijos dydis, atsizvelgiant j didéjancias bazines degaly kainas ir (ar)




darbuotojo, naudojanéio netarnybinj automobilj tarnybos reikméms motyvuota praSyma bei kitas
pagristas iSlaidas, gali bti perZilrimas ir didinamas atskiru administracijos direktoriaus jsakymu.

39. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis kitu tarnybiniu automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j tarnybing
komandiruote kitu tarnybiniu automobiliu.

40. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai, iSvyke | tarnybine
komandiruote kitu tarnybiniu automobiliu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés islaidos kitomis transporto priemonémis, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenc¢iy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo patvirtinta grafika arba vadovo jsakymg ar
nurodyma dirbti vir§valandinj darba.

41. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybinius automobilius darbo metu privalo naudoti tik tarnybos
reikméms. Siems darbuotojams atvykti i§ nuolatinés gyvenamosios vietos j darba ir grjzti i§ darbo j
nuolating gyvenamaja vietg islaidos nekompensuojamos.

42. Kai Tarnybinio automobilio néra galimybiy naudoti pagal paskirtj, darbuotojas apie tai
nedelsiant informuoja leidima i§davusj asmen;.

VIIIL. SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

43. Darbuotojai su tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis turi bti
supazindinti dokumenty valdymo sistemos pagalba arba pasiraSytinai.

44. Asmenys, pazeide 8iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

45. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms,
privalo per 3 darbo dienas rastu pateikti praSyma dél leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius
automobilius tarnybos reikméms panaikinimo — Administracijos direktoriui, jeigu prarado teis¢
valdyti transporto priemong (prarado vairuotojo pazymeéjima) arba automobilis tapo netinkamu
naudoti, pasibaigus automobilio techninés apzitiros talono galiojimo laikui arba jo nepratgsus,
pasibaigus civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratgsus.

IX. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Sios Taisyklées gali buti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos Rokiskio rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

47. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykliy

1 priedas

(Istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU

20 m. d.
(suraSymo vieta)

PraSome leisti naudotis jusy tarnybiniu automobiliu
(data)

vykti marSrutu
i

(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus
(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

[staiga, sumokanti uz vairuotojo maitinima
(pildoma prasant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

[staiga, sumokanti uz vairuotojo apgyvendinima
(pildoma praSant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

[staiga, kompensuojanti kelionés i8laidas (degaly i$laidas, amortizacijos i$laidas, kurias sudaro 10
procenty degaly i8laidy, bei kitas su vairuotojo darbo uzmokesciu susijusias islaidas)

(jei praso kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydzius
procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavardé, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama iSvykti i§
(nurodyti laika) (adresas ar koordinatés i$ kur i§vykstama)

Planuojama grjzti i Rokiskj

(nurodyti datg ir laika)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybes
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykliy

2 priedas

(istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)
‘ PRASYMAS
DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO NUOMOS
20 m. d.
(suraSymo vieta)
Prasome iSnuomoti Jiisy tarnybinj automobilj su vairuotoju
(data)

vykti marSrutu
i

(nurodyti renginj ar pan.)
Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus
(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

[staiga, sumokanti uz vairuotojo maitinima
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

[staiga, sumokanti uz vairuotojo apgyvendinimg
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

[staiga, kompensuojanti nuomos islaidas

(jei nuomojasi kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydZius
procentais)

Uz kelione atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)

Planuojama i§vykti N
(nurodyti laikg) (adresas ar koordinatés i$ kur iSvykstama)

Planuojama grjzti i Rokiskj

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavardeé)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo RokiSkio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose
strukt@iriniuose padaliniuose taisykliy

3 priedas

(istaigos pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REVIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.
(suraSymo vieta)
AS, ,
(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i) .

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-1)

(adresas)
( km. atstumu iki jstaigos buveinés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti
netarnybinj automobilj:

(markeé, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris , naudojami degalai
\ registruotg VI »~Regitra®

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
laikotarpiu

(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)

tarnybos reikmeéms, vykstant marsrutu
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos islaidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. isakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy
automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).
PRIDEDAMA.

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ....lapas (-ai)

2. Techninés apzitros talono kopija, ....1apas (-ai)

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ....1apas (-ai)
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ....lapas (-ai)



5. Kita .....1apas (-ai)

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykliy

4 priedas

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
(skyriaus ar senidnijos pavadinimas)

AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.
20 m. men.

Automobilio marké [ Odometro duomenys
Valst. Nr.

[ Meénesio pradzioje|

Automobilis priskirtas naudojimui:

Pareigos, vardas, pavarde, parasas

_
[ Pravaziuota kilometry| B
]

| Ménesio pabaigoje|

Degaly likutis ménesio pradzioje:

Pirkta degaly (SeniGnijoms):

Data: Kiekis

Faktinis degaly sunaudojimas pagal normga:

Degaly likutis ménesio pabaigoje:

Bendras degaly kiekis per ménesj:

Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojas

vardas, pavardé, parasas

PILDO ATSAKINGAS UZ

PILDO VAIRUOJANTIS AUTOMOBIL] DARBUOTOJAS (VAIRUOTOJAS) MARSRUTA ASMUO (KELEIVIS)
Darbo R Darbo Uz mar$rutq atsakingo darbuotojo
Data pradiios Mar3rutas Pravatiuo pabaigos Vairuatolovardss; psvardd; ar keleivio vardas, pavarde,

3 takm ; aradas
laikas laikas 2 paradas




