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Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais:

I.T virtin u Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo ir tkio
skyriaus nuostatus (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. lapkri¢io 15 d. jsakyma Nr. AV-1107 ,.Dél Rokiskio rajono savivaldybeés
administracijos Turto valdymo ir tikio skyriaus nuostaty patvirtinimo*.

[sakymas per vieng ménesj gali biti skundziamas Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Paneveézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy ginéy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos dire Andrius Burnickas

Violeta Bielilinaité-Vanagiené




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. rugséjo 8 d.

jsakymu Nr. AV-886

TURTO VALDYMO IR UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Rokiskio rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracijos) Turto valdymo ir Gikio skyriaus (toliau — Skyriaus) uzdavinius, funkcijas ir teises bei
darbo organizavimo tvarka, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis (toliau —
Skyriaus darbuotojy), teises ir pareigas.

2. Skyrius yra Administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Administracijos
direktoriui ir sprendziantis Skyriaus kompetencijai priklausan¢ius klausimus.

3. Skyriaus nuostatus, Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina Administracijos
direktorius.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais bei pojstatyminiais teisés aktais, Administracijos nuostatais, kitais teisés aktais ir Siais
nuostatais.

5. Skyrius turi patvirtinta dokumenty blanka, antspaudg su savo pavadinimu, skyrius gali turéti
kitus Skyriaus veiklai reikalingus spaudus.

11. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6.  Skyriaus uzdaviniai:

6.1. organizuoti valstybei ir savivaldybei nuosavybés ar patikéjimo teise priklausancio turto
(i8skyrus zemés) valdyma, naudojima ir disponavima jais, vykdyti perduoto turto naudojimo kontrole;

6.2. organizuoti savivaldybei nuosavybés teise priklausan¢io turto pardavimg vieso aukciono
biidu;

6.3. organizuoti turto jteisinima savivaldybés nuosavybén;

6.4. atstovauti savivaldybés interesams savivaldybés valdomose akcinése ir uZdarosiose
akcinése bendroveése;

6.5. organizuoti daugiabu¢iy gyvenamyjy namy bendro naudojimo objekty administratoriy
atrankos ir skyrimo procediiras;

6.6. organizuoti keleiviy vezima vietinio susisiekimo mar3rutais;

6.7. administruoti valstybinés zemés nuomos mokest;;

6.8. isduoti leidimus / licencijas jstatymy nustatytais atvejais ir tvarka;

6.9. organizuoti paramos biistui jsigyti ar i§sinuomoti, finansinés paskatos jaunoms Seimoms
jsigyjan¢ioms pirmajj biista teikimg;

6.10. uztikrinti darby saugos ir priesgaisrinés saugos politikos savivaldybéje jgyvendinima,
organizuoti savivaldybés administracijos administracinése ir kitose jai priklausanciose patalpose
saugias darbo salygas, sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimy vykdyma;

6.11. atlikti darbdavio jgalioto asmens, atsakingo uz darbuotojy sauga ir sveikata, funkcijas;

6.12. organizuoti uzimtumo didinimo programy rengima ir jgyvendinima;

6.13. uztikrinti tikslinga savivaldybés tarnybiniy transporto priemoniy panaudojimg ir
administracijos darbuotojy pavézéjima darbo reikalais, kontroliuoti tarnybiniy transporto priemoniy
techning biikle ir jy naudojimo apskaita;




6.14. organizuoti administracijos padaliniy, savivaldybés institucijy ir tarybos nariy, kai Sie
vykdo savo jgaliojimus, @ikinj aptarnavimg;

6.15. organizuoti savivaldybés administracijos valdomo turto prieZilira, remonta ir apsauga;

7. lgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, skyrius atlieka Sias funkcijas:

7.1. rengia dokumentus dél savivaldybés turto iSnuomavimo, organizuoja ir vykdo
nekilnojamojo turto nuomos konkursus;

7.2. rengia dokumentus dél savivaldybés turto perdavimo valdyti ir naudotis pagal panaudos
sutartis ir patikéjimo teise / patikéjimo sutartis;

7.3. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo darbus del turto perémimo savivaldybés
nuosavybén;

7.4. suveda informacija j duomeny bazes apie valstybés turtg ir savivaldybés nekilnojamajj
turta;

7.5. vykdo savivaldybés nekilnojamojo turto naudojimo kontrole, priziari kad savivaldybei
nuosavybés teise priklausantis nekilnojamasis turtas kitiems juridiniams asmenims biity perduodamas
teisés aktuose nustatyta tvarka, prizitri sudaryty savivaldybés nekilnojamojo turto nuomos, panaudos,
patikéjimo sutar¢iy tinkamg vykdyma;

7.6. rengia dokumentus del savivaldybes turto investavimo;

7.7. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo darbus del nekilnojamojo turto objekty
inventoriniy ir kadastro byly sudarymo ir jregistravimo Nekilnojamojo turto registre;

7.8. organizuoja savivaldybés parduodamy nekilnojamojo turto objekty turto vertinimo
ataskaity parengima;

7.9. rengia dokumentus dél turto pripaZinimo nereikalingu ar netinkamu (negalimu) naudoti,
jo nuraSymo;

7.10. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo darbus susijusius su nekilnojamojo turto
pardavimu vieSuose aukcionuose;

7.11. tvarko savivaldybés teritorijoje esantj beSeimininkj turta siekdamas, kad beSeimininkis
turtas biity jteisintas savivaldybés nuosavybén;

7.12. rengia reikalingus dokumentus savivaldybés kontroliuojamy akciniy ir uzdaryjy akciniy
bendroviy veiklai vykdyti, renka, kaupia ir pateikia duomenis apie savivaldybeés kontroliuojamas
akcines ir uzdarasias akcines bendroves kompetentingoms institucijoms ir jstaigoms;

7.13. rengia dokumentus tarify nustatymui uz savivaldybés kontroliuojamy bendroviy teikiamas
paslaugas (iskyrus Silumos, vandens, nuoteky ir atlieky);

7.14. vykdo asmeny, pretenduojaniy teikti bendrojo naudojimo objekty administravimo
paslaugas, atrankg;

7.15. teisés akty nustatyta tvarka skiria RokiSkio rajono savivaldybés teritorijoje esanCiy
daugiabugiy namy bendro naudojimo objekty administratorius;

7.16. rengia dokumentus dél leidimy marSrutams iSdavimo, vietinio susisiekimo eismo
tvarkara$¢iy patvirtinimo, sutar¢iy su vezejais sudarymo;

7.17. rengia dokumentus dél lengvatinio keleiviy vezimo ir nuostolingy marSruty
kompensavimo;

7.18. administruoja valstybinés zemés nuomos mokestj;

7.19. rengia dokumentus dél licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais,
tabako gaminiais i3davimo, papildymo patikslinimo, panaikinimo;

7.20. rengia dokumentus dél licencijy, licencijy kopijy veZzti keleivius autobusais vietinio
susisiekimo marsrutais i§davimo, papildymo, patikslinimo, panaikinimo;

7.21. rengia dokumentus dél leidimy veZti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi idavimo,
papildymo, patikslinimo, panaikinimo;

7.22. organizuoja ir jgyvendina socialiniy bisty pletros Rokiskio rajono savivaldybeje
priemones;



7.23. rengia dokumentus, dél asmeny ar Seimy teisés j paramg socialiniam bastui iSsinuomoti
nustatymo;

7.24. rengia dokumentus dél savivaldybeés ir socialiniy biisty iSnuomojimo;

7.25. rengia dokumentus dél biisty nuomos mokesciy dalies kompensavimo;

7.26. kontroliuoja savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos mokescio surinkimg, nustatyty
pareigy laikymasi ir asmeny (3eimy) pretenduojanciy ir gaunanciy parama biistui jsigyti ar i§sinuomoti
teise j parama (rengia praneSimus nuomininkams, teikia Juridiniam ir personalo skyriui dokumentus
skoloms isieskoti, nuomininkams iskeldinti);

7.27. nagrinéja praSymus ir formuoja pazymas dél Seimy teisés j finansing paskatg pirmajj biista
isigyjan¢ioms jaunoms $eimoms patvirtinimo;

7.28. rengia dokumentus dél savivaldybés biisty pardavimo;

7.29. rengia valstybés i§ dalies kompensuojamy biisto kredity suteikimo asmenims, turintiems
teis¢ j valstybés parama, dokumentus;

7.30. apskai¢iuoja savivaldybeés ir socialiniy biisty nuomos mokes¢iy dydzius;

7.31. rlipinasi administracinio pastato prieSgaisrine biikle, veda prieSgaisrinés prieziiros
dokumentacija;

7.32. susidarius avarijos grésmei, stichinei nelaimei ar gaisro atveju, organizuoja darbuotojy
evakuacija i$ savivaldybés administracinio pastato;

7.33. instruktuoja darbuotojus apie prie3gaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos
reikalavimy jgyvendinimg jstaigoje;

7.34. organizuoja darbuotojy sveikatos privalomus tikrinimus, analizuoja ir vertina darbuotojy
sveikatos privalomy patikrinimy rezultatus ir organizuoja nurodyty rekomendacijy jgyvendinima;

7.35. konsultuoja jstaigos ir struktiiriniy padaliniy vadovus bei darbuotojus nelaimingy
atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos, darbo salygy ir darbo aplinkos gerinimo klausimais;

7.36. vykdo nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui j darbg ar i$ darbo tyrima;

7.37. rengia ir vykdo uzimtumo didinimo programas;

7.38. organizuoja darbdaviy atrankas, organizuoja ir kontroliuoja darbininky, dirbanCiy pagal
uzimtumo didinimo programas, darba, ataskaity pateikima darbo birzai ir Statybos ir infrastruktiiros
plétros skyriui;

7.39. organizuoja efektyvy savivaldybés administracijos valdomy tarnybiniy automobiliy
naudojimg, remonta, technines apzitiras, draudima;

7.40. uztikrina administracijos patalpy ir savivaldybés administraciniam pastatui priskirtos
teritorijos $varg ir tvarka,

7.41. rezervuoja ir parengia savivaldybés administracijos patalpas savivaldybés tarybos,
komitety posédziams, jvairiems pasitarimams, delegacijoms, kitiems savivaldybés administracijos
organizuojamiems renginiams, i¥skyrus jgarsinimo, jra§ymo ir vaizdo jranga, uztikrina delegacijy tikinj
aptarnavima, maitinima, apgyvendinima;

7.42. apripina savivaldybés administracijos darbuotojus darbo inventoriumi, @ikio reikmenimis,
kanceliarinémis prekémis, kitomis reikiamomis priemonémis bei reprezentacijai skirtais daiktais ir
tikrina jy panaudojimo efektyvuma;

7.43. kontroliuoja savivaldybés turto, patalpy ir inventoriaus racionaly panaudojima ir tinkama
eksploatacija, atlieka smulky administracijos valdomo turto ir inventoriaus remonta;

7.44. organizuoja administraciniam pastatui priskirty materialiniy vertybiy apskaitai reikalingu
pirminiy dokumenty tvarkyma (sudaro priémimo-perdavimo aktus), rengia ir teikia nuraSymo aktus
komisijai, pateikia dokumentus buhalterijai, organizuoja turto likvidavima;

7.45. organizuoja savivaldybés administracinio pastato Silumos, elektros Tkio, apSvietimo,
vandentiekio, kanalizacijos, savivaldybés administracinio pastato lifty, kity sistemy funkcionavimg ir
ju gedimy pasalinima;



7.46. teikia duomenis Statybos ir infrastuktiiros plétros skyriui ir jstaigoms pagal kompetencija
apie administracijos pastato energijos ir vandens suvartojima;

7.47. organizuoja savivaldybés administracinio pastato Sildymo sistemos paruosima Sildymo
sezonui;

7.48. organizuoja metrologiSkai tikrinamy priemoniy, esanciy savivaldybés administraciniame
pastate, bei senitinijose, patikra;

7.49. uztikrina tinkama valstybiniy bei uZsienio 3aliy véliavy iSkelima;

7.50. organizuoja sargy ir valytojy darbg sudaro sargy ir valytojy darbo grafikus;

7.51. tiria poreikj dél savivaldybeés administracijai reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir darby
pagal planuojamas islaidas prekéms, paslaugoms, darbams;

7.52. vykdo su skyriaus funkcijomis susijusius prekiy ir paslaugy bei centralizuotai vykdomy
vieSyjy pirkimy specifikacijy rengimus bei inicijuoja vieSuosius pirkimus, vykdo sutarCiy
jgyvendinimo priezilirg;

7.53. sudaro skyriaus darbuotojams kasmetiniy atostogy grafikus einamiems metams;

7.54. pildo skyriaus darbuotojy darbo apskaitos Ziniarascius;

7.55. nustatyta tvarka priima ir nagrinéja gaunamus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus,
skundus, pasitilymus ir kitus dokumentus, konsultuoja ir teikia paaiSkinimus pilieCiams, jmonéms
pareigybiy apraymuose priskirty funkcijy ir kompetencijy klausimais;

7.56. dalyvauja savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais beli
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe, darbo grupése,
pasitarimuose ir teikia reikalingg informacijg bei pasitlymus;

7.57. rengia tarybos sprendimy projektus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus
isakymus pareigybés apraSyme priskirty funkcijy klausimais;

7.58. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, savivaldybes tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestus darbus;

7.59. tvarko skyriaus archyvinius dokumentus, siekiant tinkamo dokumenty archyvavimo
jigyvendinimo.

II1. DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso bidu j pareigas skiria ir atleidzia i$ jy
Administracijos direktorius. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui, o
Skyriaus darbuotojai — Skyriaus vedéjui. Nesant Skyriaus vedéjo skyriui vadovauja Skyriaus vedéjo
pavaduotojas.

9. Skyriaus vedéjas organizuoja, planuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darba,
uztikrindamas skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

10. Skyrius atsako uz jo Zinioje esanéiy antspaudy ir spaudy saugumg ir naudojimg pagal
paskirtj, dokumenty sauguma, apskaita, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

11. Kei¢iantis skyriaus vedéjui ir / ar darbuotojams, visos jy Zinioje esan¢ios bylos, dokumentai,
antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal perdavimo ir priemimo akta.

12. Skyrius, jgyvendindamas uZdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos klausimais,
bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis, jstaigomis,
imonémis, organizacijomis, Kitais savivaldybés administracijos struktiriniais padaliniais.

IV. DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

13. Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai), igyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir
atlikdamas funkcijas, turi teise:




13.1. Gauti i§ Administracijos struktiiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy, jstaigai pavaldziy
istaigy dokumentus ir informacija, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams igyvendinti ir funkcijoms atlikti;

13.2. gauti technines, kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones, transporta;

13.3. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija savivaldybés biudzeto leSomis;

13.4. teikti Administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo gerinimo;

13.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir Kity teisés akty nustatytomis teisemis.

14. Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai) privalo:

14.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSyme numatytas funkcijas, taip pat Kitas jiems
pavestas uzduotis;

14.2. laikytis tarnybinés etikos, darbo drausmés, vidaus darbo tvarkos taisykliy, vykdyti
valstybés tarnautojo pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos valstybes tarnybos jstatyme ir kituose
teises aktuose;

143. kelti savo kvalifikacija, sekti teisés akty pasikeitimus visais savo kompetencijos
klausimais;

14.4. tinkamai saugoti Skyriaus dokumentacija, laiku jg parengti saugojimui archyve.

15. Skyriaus darbuotojai turi ir kitas teisés aktuose numatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas savivaldybes tarybos sprendimu teisés akty
nustatyta tvarka.

17. Nuostatai kei¢iami ar pripazjstami netekusiais galios savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu teisés akty nustatyta tvarka.




