ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

) 5 ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FILIALU —
SENIUNIJU — VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2020 m. spalio 7 d. Nr. AV-1019
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 3 punktu:

1.Tvirtinu Rokigkio rajono savivaldybés administracijos filialy — senifinijy — veiklos
nuostatus (pridedama):

1.1. Juodupés senitinijos veiklos nuostatai;

1.2. JuZinty senitnijos veiklos nuostatai;

1.3. Kamajy senitinijos veiklos nuostatai;

1.4. Kazliskio senitnijos veiklos nuostatai;

1.5. Kriauny seniiinijos veiklos nuostatai;

1.6. Obeliy senifinijos veiklos nuostatai;

1.7. Pandélio senitnijos veiklos nuostatai;

1.8. Panemunélio senilinijos veiklos nuostatai;

1.9. Rokiskio kaimiSkosios senifinijos veiklos nuostatai.

2.Pripazijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. balandZio 24 d. jsakymg Nr. AV-392 , D¢l Rokiskio rajono savivaldybes
administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostaty pavirtinimo®.

3.]pareigoju Rokiskio rajono savivaldybés administracijos senitinijy senitnus
supazindinti savo senifinijos darbuotojus su senilinijos nuostatais pasiraSytinai.

[sakymas per vieng ménesj gali biiti skundZiamas Lietuvos administraciniy ginty komisijos
PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy giny nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pav: Valerijus Rancevas

Dalia Dubenciukiené



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO — JUODUPES SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Juodupés seniiinija yra Savivaldybes administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Senilinijos steigéja yra savivaldybés taryba.

2. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lictuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, Kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei §iais nuostatais.

3. Seniiinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti
pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

4. Senifinijos veikla organizuojama pagal senitnijos metinj veiklos plang.

5. Seniiinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skaiéiy ir pareigybes, seniiino, seniinijos
darbuotojy darbo uzmokes¢io dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senilinas yra senilinijos vadovas, senitinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Seniiinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto, biudZeto ir kity
jstatymuose nustatyty 1é8y. Senilinija turi saskaitg banke.

8. Seniiinijos buveiné: Pergalés g. 8B, L.T-42466 Juodupe, Rokiskio r. sav.; filialo
identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 288662920.

II. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senitinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaitg, iSduoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy praneS§imus apie medZiojamyjy gyviny ir grieztai saugomy ruSiy laukiniy gyviny
padaryta Zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, senitinijos aptarnaujamoje

9.4. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimag ir (arba) priZiGirint, kaip
teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai del vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy
mokéjima bei kontrolg;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
surasant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai siulymus
dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su Seimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsaugg ir darbg su rizikg patirian¢iomis $eimomis, socialiniy paslaugy gavejais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybeés teritorijoje gyvenanéiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir busty,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
Zzemes tkio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.18. nevir§ydama savo jgaliojimy, senitinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritoriju, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir priezilira, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senitinijos teritorijoje esantj turtg;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teises akty nustatytas funkcijas.

10. Senitnas:

10.1. apdoroja seniinijos veiklai vykdyti aktualia informacija;

10.2. atstovauja seniiinijg santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senifinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitnijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasiilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal UZimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkecijas;

10.10. i8duoda leidimus saugotiny medziy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams;

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusiZengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i8duoda leidimus laidoti seniiinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senifinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senifinijos patalpose senilinas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling j savo gyvenamajg vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir keigia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitlymus del savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés ukio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projektg ir Sio plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilnijos seniGnai¢iy sueigoje, supaZindina
senifinaidius ir vietos gyventojus su patvirtintu senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitnijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. $aukia senifinai¢iy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sueigy darbotvarkes, apibendrina 3iose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja 3ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasiiilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybes
teritorijoje;

10.20. ne rediau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaitg senifinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su seniiinijos
senifinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. §iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veiklg;

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobtdZio su struktfirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

I11. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Juodupés senitinijos senifinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senilinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaicius néra ribojamas.

12. Seniting | pareigas priima ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senifinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietovés, kurioje yra senilinijos buveine, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. ] senifino pareigas priimama tik konkurso btidu, iSskyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i senifino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keifiama
senifinijos forma, o seniiino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biiti priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantijg, iSskyrus atvejus, kai dél kitos seniinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlieckamos senitnijy, kuriy forma yra filialas,
struktiirinés pertvarkos naikinama senilino pareigybé. Priimant | seniino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo | senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi buti
tos senilinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senilinaiéiy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senitino ir senitinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos juy
pareigybiy apra§ymuose. Seniiino, senifino pavaduotojo, kity seniiinijos darbuotojy pareigybiu
apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senifinui, senilino pavaduotojui, kitiems seniGinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogy, komandiruogiy, stazuo¢iy ar ligos metu pavaduoja senitino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasifilymai, pareiSkimai bei skundai nagrin¢jami savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Seniinijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus seni@inijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. AtleidZiant i§ uZimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILTALO — JUZINTU SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. JuZinty seniGinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Senilinijos steigéja yra savivaldybes taryba.

2. Senifinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teises aktais bei $iais nuostatais.

3. Senianijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Seniiinijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plana.

5. Senifnijos veiklos nuostatus, darbuotojy skai¢iy ir pareigybes, senitino, senitnijos
darbuotojy darbo uZmokes¢io dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Seniinas yra seniiinijos vadovas, senilinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, biudZeto ir kity
jstatymuose nustatyty 1é8y. Senilinija turi saskaitg banke.

8. Seniinijos buveiné: J. O. Sirvydo g. 31, LT-42263 JuZintai, Rokiskio r. sav.;
filialo identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663074.

II. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

9. Senilinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaita, iduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy prane$imus apie medZiojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy riSiy laukiniy gyviny
padaryta Zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje esandiose ir senifinijos priZitirimose kapinése.

9.4. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikima ir (arba) priZilrint, kaip
teikiamos viesosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veiklg;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima ir socialiniy iSmoky, paSalpy
mokéjima bei kontrole;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
surafant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitlymus
dél socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos bidy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su Seimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsauga ir darbg su rizikg patirian¢iomis Seimomis, socialiniu paslaugy gavejais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenandiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlamentg, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bustuy,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling saugg;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
Zzemes tikio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés pletros programas;

9.18. nevir§ydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybes keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir priezilira, gatviy ir Kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima,

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senifinijos teritorijoje esantj turta;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija;

10.2. atstovauja seniGinijg santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasitlymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitnijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja senifinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo seniiinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal Uzimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i¥duoda leidimus saugotiny medziy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, gené¢jimo darbams,

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieojo naudojimo
teritorijoje, atitverti ja ar jos dalj arba apriboti eismg joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i8duoda leidimus laidoti senitinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniGinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senifinas notarinius veiksmus
atlieka senilinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senilinas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti j senilinijos patalpas ir
iSkvieCia seniling j savo gyvenamajg vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal ju
naudojimo paskirtj (biida) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés tkio 3aky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senilinijos metinio veiklos plano projekts ir Sio plano
igyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilinijos senitinaiiy sueigoje, supaZindina
senifinai¢ius ir vietos gyventojus su patvirtintu seniiinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitnijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. Saukia senifinai¢iy ar senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia §iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apic atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasifilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia seniGinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybes
teritorijoje;

10.20. ne retiau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaitg senifinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senitnijos
senifinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senilinijos veikla.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

II1. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — JuZinty senitinijos senilinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaiCius néra ribojamas.

12. Seniiing j pareigas priima ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senilinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietoves, kurioje yra senitinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir $iuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. ] senifino pareigas priimama tik konkurso bidu, iskyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i senifino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai kei¢iama
senifinijos forma, o senifino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biiti priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, idskyrus atvejus, kai dél kitos senitnijos — biudZetinés istaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlickamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
strukt@irinés pertvarkos naikinama seniiino pareigybé. Priimant j seniino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo j senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi buti
tos seniiinijos aptarnaujamos teritorijos i§pléstinés senitinaiciy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senitino ir seniinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos ju
pareigybiy apraSymuose. Senitino, seniiino pavaduotojo, kity senifinijos darbuotoju pareigybiy
apra§ymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senilinui, senitno pavaduotojui, kitiems senitinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogy, komandiruogiy, stazuo€iy ar ligos metu pavaduoja senilino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasiiilymai, pareidkimai bei skundai nagringjami savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Senidnijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitinija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus seniiinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO — OBELIU SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Obeliy senitnija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybeés teritorijos dalyje. Senilinijos steigéja yra savivaldybés taryba.

2. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

3. Senitnijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Seninijos veikla organizuojama pagal senifinijos metinj veiklos plana.

5. Seniiinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skai¢iy ir pareigybes, senitino, senitnijos
darbuotojy darbo uzmokeséio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senitinas yra senifinijos vadovas, seniiinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senitinijjos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto, biudZeto ir Kkity
jstatymuose nustatyty 1é3y. Senifinija turi saskaitg banke.

8. Senifnijos buveiné: Dariaus it Giréno g. 6, LT-42006 Obeliai, Rokiskio r. sav.;
filialo identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663836.

II. SENIUNIJOS IR SENIONO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senitnija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturinéiy asmeny apskaita, isduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy prane$imus apie medZiojamyjy gyviny ir grieZtai saugomy ruSiy laukiniy gyviny
padaryta 7ala ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iduoda leidimus laidoti, senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje esanciose ir senifinijos priZitirimose kapinese.

9.4. dalyvauja organizuojant viedyjy paslaugy teikimg ir (arba) priZitrint, kaip
teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasifilymus savivaldybés administracijai d¢l vieSyjy paslaugu
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy
mokéjima bei kontrolg;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry $eimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suragant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darba su Seimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsauga ir darbg su rizikg patiriandiomis $eimomis, socialiniy paslaugy gavéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenandiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus i
Europos Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
Zemeés tikio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.18. nevirdydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritoriju, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, 3aligatviy valyma ir prieZiirg, gatviy ir Kity vieSy viety
ap§vietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senidinijos teritorijoje esantj turta;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkeijas.

10. Senitinas:

10.1. apdoroja seniiinijos veiklai vykdyti aktualig informacija;

10.2. atstovauja senifinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su seniiinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasifilymus su seniinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal Uzimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i§duoda leidimus saugotiny medziy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams,

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i8duoda leidimus laidoti senitinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seni@inijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senifinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senifinijos patalpose senilinas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviedia seniling j savo gyvenamaja vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir keidia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kurivose pagal jy
naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés dkio S$aky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybes veiklos plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projektg ir Sio plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senitinijos senifinaiCiy sucigoje, supazindina
senifinaidius ir vietos gyventojus su patvirtintu senidinijos metiniu veiklos planu ir aptatia senitinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. Saukia seniGinai¢iy ar senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia §iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su 3iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasiiilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia seni@inijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybes
teritorijoje;

10.20. ne re¢iau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaitg senifinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senitinijos
senifinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veiklg.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

II1. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybeés administracijos filialo — Obeliy senitnijos senitinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senitinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaicius néra ribojamas.

12. Seniling j pareigas priima ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietoves, kurioje yra senitinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir $iuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. | senifino pareigas priimama tik konkurso budu, isskyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ senifino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai kei¢iama
senifinijos forma, o senilino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biti priimamas asmuo taikant Valstybes tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senitlinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlickamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
struktirinés pertvarkos naikinama senifino pareigybé. Priimant | senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo | senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maziau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 $ios komisijos nariai turi buti
tos senifinijos aptarnaujamos teritorijos i§pléstinés senitinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senifino ir senifinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apraSymuose. Seniiino, senilino pavaduotojo, kity senilinijos darbuotojy pareigybiy
apraS§ymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senifinui, seniino pavaduotojui, kitiems senilinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogy, komandiruodiy, staZzuodiy ar ligos metu pavaduoja senilino

pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirfas

valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasitlymai, pareikimai bei skundai nagrinéjami savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Seniiinijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Seniiinija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus senifinijos veiklg, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senifinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Akta pasirado savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO —- KAMAJU SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kamajuy senitnija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Senifinijos steigéja yra savivaldybes taryba.

2. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, Kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybeés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

3. Seniinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausanCius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Senitnijos veikla organizuojama pagal senifinijos metinj veiklos plana.

5. Seniinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skai¢iy ir pareigybes, senilino, senitnijos
darbuotojy darbo uzmokesgio dydj tvirtina savivaldybes administracijos direktorius.

6. Senilinas yra senilinijos vadovas, seniiinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senitinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, biudzeto ir Kity
jstatymuose nustatyty 1¢8y. Senilinija turi saskaita banke.

8. SeniGnijos buveiné: Vilniaus g. 4, LT-42285 Kamajy mstl., Rokiskio r. sav.;
filialo identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663117.

I1I. SENTUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Seniilinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturinéiy asmeny apskaits, iduoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininkuy, valdytojy ir
naudotojy prane§imus apie medZiojamyjy gyviny ir grieZtai saugomy rusiy laukiniy gyviny
padaryta Zala ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i¥duoda leidimus laidoti, senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje esandiose ir senitinijos priZiirimose kapinese;

9.4. dalyvauja organizuojant viedyjy paslaugy teikimg ir (arba) priZidrint, kaip
teikiamos vie3osios paslaugos, teikia pasifilymus savivaldybés administracijai dél vieSuyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy imoky, pasalpy
mokéjima bei kontrole;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry $eimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suragant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos bady;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darba su Seimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsauga ir darba su rizikg patirian¢iomis Seimomis, socialiniy paslaugy gaveéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenandiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus |
Europos Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir busty,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybes perduotas funkcijas
zemeés Tikio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomeneés pletros programas;

9.18. nevir§ydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, 3aligatviy valyma ir priezilirg, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vie$yjy tualety paslaugy teikima;

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senifinijos teritorijoje esant] turta;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija;

10.2. atstovauja seniiinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su seniiinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su seniGinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasifilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitnijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja senitinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal Uzimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i¥duoda leidimus saugotiny med#iy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams;

10.11. idduoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti ja ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusiZengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i§duoda leidimus laidoti seniiinijos teritorijoje esan¢iose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlicka senifinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos patalpose senilinas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti j seniiinijos patalpas ir
i8kviedia seniiing j savo gyvenamaja vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir keiGia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitlymus dél savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés tkio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projektg ir Sio plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilinijos senitinai¢iy sueigoje, supazindina
senifinaiGius ir vietos gyventojus su patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitnijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. 3aukia senifinai¢iy ar senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sueigy darbotvarkes, apibendrina $iose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasililymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybes
teritorijoje;

10.20. ne re¢iau kaip karta per metus teikia seniGinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaitg seniiinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui,

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senifinijos
senilinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veiklg;

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktlrinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

II1. SENIUNLJIOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Kamajy senilinijos senifinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skai¢ius néra ribojamas.

12. Seniting | pareigas priima ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senilinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietovés, kurioje yra senifinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir $iuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. ] senifino pareigas priimama tik konkurso badu, i§skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ senilino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keiCiama
senitinijos forma, o senilino parcigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biti priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantijg, i8skyrus atvejus, kai dél kitos seniiinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlickamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
struktiirinés pertvarkos naikinama senilino pareigybé. Priimant | senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo | senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty | senifino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi buti
tos senilinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senitinaiéiy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senifino ir senifinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apra§ymuose. Seniiino, seniiino pavaduotojo, kity senitnijos darbuotojy pareigybiy
apraS§ymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Seniiinui, seniiino pavaduotojui, kitiems senitnijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiina-jo-atostogy, komandiruogiy, stazuo¢iy ar ligos metu pavaduoja seniino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasiiilymai, pareidkimai bei skundai nagrin¢jami savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Seniiinijos veikla kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus seniiinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybes administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams.

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy teikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAZLISKIO SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazliskio senitinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam
tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Senifinijos steigéja yra savivaldybés taryba.

2. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybes
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Senifinijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plana.

5. Senitinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skaiéiy ir pareigybes, senitino, senitinijos
darbuotojy darbo uzmokeséio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senilinas yra senifinijos vadovas, seniiinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, biudzeto ir Kkity
jstatymuose nustatyty 1é3y. Senilinija turi saskaitg banke.

8. Seniiinijos buveiné: Sody g. 10, Kazliskio k., Rokiskio r. sav., LT-42357; filialo
identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 288663260.

I1. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

9.  Seniunija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaita, i§duoda senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lictuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja 7emés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy pranesimus apic medZiojamyjy gyviny ir grieZtai saugomy rusiy laukiniy gyviny
padaryta Zala ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i§duoda leidimus laidoti senifinijos aptarnaujamoje
teritorijoje esanciose ir senifinijos priZiirimose kapinése;

9.4. dalyvauja organizuojant vieSuyjy paslaugy teikimg ir (arba) priZidrint, kaip
teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasifilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, paSalpy
mokéjima bei kontrolg;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suradant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybeés administracijai sialymus
del socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darba su rizikg patirianciomis
Seimomis, socialiniy paslaugy gaveéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanéiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlamentg, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bastu,
kitus visuotinius surasymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.15. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultliros renginius;

9.16. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomeneés plétros programas;

9.17. nevir§ydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

9.18. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybes keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir priezitra, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.19. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senitinijos teritorijoje esantj turta;

9.20. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkeijas.

10. Senitinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualia informacija;

10.2. atstovauja senifinijg santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasitlymus su seniiinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senilinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja senitinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitnijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal UZimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i8duoda leidimus saugotiny medZiy ir kriimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams;

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i§duoda leidimus laidoti seniiinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senifinas notarinius veiksmus
atlieka seniinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniGinijos patalpose senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti i senifinijos patalpas ir
iSkviecia seniling j savo gyvenamajg vieta;



10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemes sklypams, kuriuose pagal ju
naudojimo paskirtj (bidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

10.17. savivaldybes administracijos direktoriui teikia silymus deél savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés ukio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projekts ir Sio plano
igyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senifinijos senilinai¢iy sueigoje, supazindina
senifinaidius ir vietos gyventojus su patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. 3aukia senifinaidiy ar senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasifilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie
savivaldybeés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje;

10.20. ne re¢iau kaip karta per metus teikia senilinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita senifinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senitnijos
seniiinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senifinijos veikla;

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobfidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

IIL. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo Kazligkio seniGinijos senilinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaicius nera ribojamas.

12. Seniiing | pareigas priima ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senilinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietoves, kurioje yra senilinijos buvein¢, ar savivaldybés herbu ir $iuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. T senitino pareigas priimama tik konkurso bidu, i8skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ seniiino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai kei¢iama
seniiinijos forma, o seniiino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biiti priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senitnijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlieckamos senifinijy, kuriy forma yra filialas,
struktiirinés pertvarkos naikinama senifino pareigybé. Priimant j senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo j senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi biiti
tos senitinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senifinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senino ir senilinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apra§ymuose. Seniiino, seniiino pavaduotojo, kity senifinijos darbuotojy pareigybiu
apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senifinui, senitino pavaduotojui, kitiems senifinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogu, komandiruoiy, stazuo¢iy ar ligos metu pavaduoja seniiino
pavaduotojas, o jeigu jo néra — kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasililymai, pareiskimai bei skundai nagrinéjami savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Senifinijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senifinija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus senitnijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senilnijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokigkio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJIOS
FILIALO - KRIAUNU SENIUNLJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kriauny seniiinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Senifinijos steigéja yra savivaldybes taryba.

2. Senifinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

3. Seniiinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Seniiinijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plana.

5. Senitnijos veiklos nuostatus, darbuotojy skaigiy ir pareigybes, senitino, senitinijos
darbuotojy darbo uzmokeséio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senitinas yra senifinijos vadovas, senitinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybes administracijos direktoriui.

7. Seniinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto, biudzeto ir kity
jstatymuose nustatyty 1éy. Senitnija turi saskaitg banke.

8. Senilinijos buveiné: Liepy g. 2, LT-42252 Kriaunos, Rokiskio r. sav.; filialo
identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663455.

I1. SENIUNLJOS IR SENIONO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Seniiinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaita, iSduoda senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininkuy, valdytojy ir
naudotojy praneSimus apie medZiojamyjy gyviny ir grieZtai saugomy rusiy laukiniy gyviny
padaryta Zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, senitnijos aptarnaujamoje
teritorijoje esandiose ir senitinijos priZitirimose kapinése.

9.4. dalyvauja organizuojant viedujy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip
teikiamos vie$osios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSujy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant nemokamus vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg
veiklg;

9.7. dalyvauja vykdant socialiniy paslaugy, socialinés paramos teikima ir socialiniy
i$mokuy, pasalpy mokéjima bei kontrolg;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry $eimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir
surasant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sidlymus
dél socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darba su rizikg patirian¢iomis
Seimomis, socialiniy paslaugy gavéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus }
Europos Parlamenta, savivaldybes tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir busty,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling saugg;

9.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.15. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.16. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.17. nevir§ydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.18. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybes keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir prieZilrg, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.19. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senitinijos teritorijoje esantj turta;

9.20. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Seniiinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija;

10.2. atstovauja seniiinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su seniiinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba;,

10.5. priima su senifinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasiiilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo seniiinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal UZimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i8duoda leidimus saugotiny medZiy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams,

10.11. i§duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrin¢ja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i§duoda leidimus laidoti senitinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senifinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senilinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling  savo gyvenamagjg vieta;



10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemeés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia siGlymus del savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés ikio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia seniiinijos metinio veiklos plano projekts ir Sio plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti seniiinijos seni@inai¢iy sueigoje, supaZindina
senifinaidius ir vietos gyventojus su patvirtintu senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. 3aukia senifinaidiy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir staigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasifilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia seniGinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybes institucijy veiklg savivaldybes
teritorijoje;

10.20. ne re¢iau kaip karta per metus teikia senilinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita senilinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senitinijos
senilinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veikla.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

IT1. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Kriauny senifinijos senilinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skai¢ius néra ribojamas.

12. Senifing j pareigas priima ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Seniiinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietoves,
kurioje yra senifinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir §iuos herbinius antspaudus naudoja teisés akty
nustatyta tvarka.

14. ] senifino pareigas priimama tik konkurso budu, i$skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ seniiino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keiCiama
senifinijos forma, o senifino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senifinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali bliti priimamas asmuo taikant Valstybés tamybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senifinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atliekamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
struktiirinés pertvarkos naikinama senifino pareigybé. Priimant | senifino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo i senilino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senifino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi buti
tos senifinijos aptarnaujamos teritorijos i$pléstinés senifinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senifino ir senifinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apraSymuose. Seniiino, seniino pavaduotojo, kity senitinijos darbuotojy pareigybiy
apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senilinui, senilino pavaduotojui, kitiems senitinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogy, komandiruo&iy, staZzuoliy ar ligos metu pavaduoja seniiino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasiiilymai, pareiSkimai bei skundai nagrinéjami savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Senitinijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus senifinijos veiklg, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senitnijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO - PANDELIO SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pandélio senitinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam tikroje
savivaldybés teritorijos dalyje. Senifinijos steigéja yra savivaldybés taryba.

2. Senifinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, Kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybes
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

3. Senifinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausanc¢ius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Senitnijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plang.

5. Senitinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skaiiy ir pareigybes, senifino, seniinijos
darbuotojy darbo uzmokes¢io dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senilinas yra senitinijos vadovas, senilinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. SeniGinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto, biudZeto ir kity
jstatymuose nustatyty 1é8y. Seniiinija turi sgskaitg banke.

8. Seniiinijos buveiné: Vytauto a. 9, L.T-42370 Pandelys, Rokiskio r. sav.; filialo
identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663640.

11. SENIONIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCLJIOS

9. Seniiinija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturinéiy asmeny apskaita, i¥duoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinanc¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy prane$imus apie medZiojamyjy gyviiny ir grieZtai saugomy rasiy laukiniy gyviny
padarytg Zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, seniiinijos aptarnaujamoje

v —

v -

teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimag ir socialiniy iSmoky, paSalpy
mokéjimg bei kontrole;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry $eimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
surasant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sialymus
dél socialinés paramos toms $eimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darba su $eimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsauga ir darbg su rizikg patirian¢iomis §eimomis, socialiniy paslaugy gavéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenandiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus ]
Europos Parlamentg, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bustu,
kitus visuotinius suraSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling saugg;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
Zemes tikio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultliros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomeneés plétros programas;

9.18. nevir§ydama savo jgaliojimy, senitinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir prieziora, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senifinijos teritorijoje esantj turta;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitnas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualia informacijg;

10.2. atstovauja senifinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senilinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasitilymus su seniinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja senilinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotoju, jdarbinamy pagal Uzimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i¥duoda leidimus saugotiny medziy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams,

10.11. i¥duoda leidimus atlikti kasin¢jimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. isduoda leidimus laidoti senitinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senifinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senifinas notarinius veiksmus
atlieka senifinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos patalpose senilinas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti j senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling j savo gyvenamaja vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir keiGia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (biida) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sililymus dél savivaldybes
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés tikio $aky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projekts ir $io plano
igyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilinijos senifinai¢iy sueigoje, supazindina
senifinaiGius ir vietos gyventojus su patvirtintu seniinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. 3aukia senifinaiGiy ar senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sucigy darbotvarkes, apibendrina $iose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasifilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje;

10.20. ne rediau kaip karta per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaitg senilinaidiy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senitinijos
seniiinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veikla.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

I11. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Pandélio seniiinijos senifinas yra katjeros
valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaiius néra ribojamas.

12. Seniing | pareigas priima ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Seniiinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietovés, kurioje yra senifinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. ] senilino pareigas priimama tik konkurso bidu, i§skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i§ senifino pareigy, atkuriamas valstyb¢s tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keiCiama
seniiinijos forma, o seniiino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biiti priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senilinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlickamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
struktdrinés pertvarkos naikinama senilino pareigybé. Priimant | senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo j senifino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 $ios komisijos narial turi buti
tos senifinijos aptarnaujamos teritorijos ipléstinés senifinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senitino ir senifinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apra§ymuose. Seniiino, seniiino pavaduotojo, kity senifinijos darbuotoju pareigybiy
apraSymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senitinui, senifino pavaduotojui, kitiems senifinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Seniiing jo atostogy, komandiruogiy, stazuo¢iy ar ligos metu pavaduoja senitino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasifilymai, pareiskimai bei skundai nagrinéjami savivaldybeés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Senifinijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus senitinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. Atleidziant i§ uZimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Akt pasiraSo savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokigkio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO — PANEMUNELIO SENIUNIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panemunélio senifinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam
tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Senitinijos steigéja yra savivaldybés taryba.

2. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lictuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybeés nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

3. Senifinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausanéius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Seniinijos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plana.

5. Seniinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skaidiy ir pareigybes, senitino, senitinijos
darbuotojy darbo uzmokeséio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senilinas yra seniGinijos vadovas, senitnijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriul.

7. Seniiinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, biudzeto ir Kkity
istatymuose nustatyty lé3y. Senilinija turi sgskaitg banke.

8. Senilinijos buveiné: Stoties g. 4, LT-42324 Panemunélio glZ.st., Rokiskio 1. sav.;
filialo identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188663793.

I1. SENIUNLJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senitnija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinancius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy pranesimus apie medZiojamujy gyviny ir grieZtai saugomy radiy laukiniy gyviny
padaryta Zalg ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, senitinijos aptarnaujamoje
teritorijoje esandiose ir senitinijos priZitirimose kapinése.

9.4. dalyvauja organizuojant vieSujy paslaugy teikima ir (arba) prizitrint, kaip
teikiamos vieSosios paslaugos, teikia pasiilymus savivaldybes administracijai dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy i8moky, pasalpy
mokéjimg bei kontrole;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suradant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sidlymus
dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darba su rizika patirianc¢iomis
Seimomis, socialiniy paslaugy gavéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlamenta, savivaldybeés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir busty,
kitus visuotinius sura§ymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling saugg,;

9.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.15. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.16. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomengs plétros programas;

9.17. nevir$ydama savo jgaliojimy, senitinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.18. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybes keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir priezitrg, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.19. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduoty ir senitinijos teritorijoje esantj turtg;

9.20. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Seniiinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija;

10.2. atstovauja seniiinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senitnijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasiiilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su seniiinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal UZimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i§duoda leidimus saugotiny medZiy ir kriimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, genéjimo darbams,

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusiZengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i8duoda leidimus laidoti senifinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senifinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose seniiinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios pricZasties negali atvykti | seniinijos patalpas ir
iSkviecia seniling j savo gyvenamaja vieta;



10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybés administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal juy
naudojimo paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sifilymus del savivaldybés
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés ukio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybes veiklos plano projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projektg ir $io plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilinijos senilinaiiy sueigoje, —supaZindina
senifinaiGius ir vietos gyventojus su patvirtintu senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitnijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. Saukia senitinai¢iy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia ¥y sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasiiilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia seniGinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybes institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybés
teritorijoje;

10.20. ne re¢iau kaip karta per metus teikia senifinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita seniiinai¢iy sueigai ir savivaldybes administracijos direktoriui

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senitnijos
senifinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senifinijos veiklg.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

IT1. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Panemunélio senilinijos senilinas yra
karjeros valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaiCius néra
ribojamas.

12. Senifing j pareigas priima ir i§ jy atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Seniinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietovés,
kurioje yra seniiinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus naudoja teises akty
nustatyta tvarka.

14. | seniiino pareigas priimama tik konkurso budu, i§skyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i3 senifino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keiCiama
senifinijos forma, o senifino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. ]
senifino pareigas negali bati priimamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senilinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atlieckamos senilnijy, kuriy forma yra filialas,
struktiringés pertvarkos naikinama senilino pareigybé. Priimant i senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo | senifino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso
komisija sudaroma i§ 7 nariy; ne maZiau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 $ios komisijos nariai turi buti
tos senitinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senitinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.



15. Senitino ir senitnijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos juy
pareigybiy apraSymuose. Senifino, senifino pavaduotojo, kity senifinijos darbuotojy pareigybiy
apra$ymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senifinui, senifino pavaduotojui, kitiems senilinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Senifing jo atostogy, komandiruoéiy, staZuociy ar ligos metu pavaduoja senitino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasitilymai, pareiskimai bei skundai nagrinéjami savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Seniiinijos veikla kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senidnija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybes tarybos sprendimu.
Nutraukus senifinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybes administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. AtleidZiant i§ uzimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - priémimo aktu. Aktg pasiraSo savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




PATVIRTINTA

Rokigkio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. spalio 7 d.

jsakymu Nr. AV-1019

ROKISKIO RAJONO SAVIYALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO — ROKISKIO KAIMISKOSIOS SENIUNIJOS NUOSTATALI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokigkio kaimiskoji senitinija yra Savivaldybés administracijos filialas, veikiantis
tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Senifinijos steigéja yra savivaldybes taryba.

2. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybes
tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, mero potvarkiais, savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

3. Senilinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus
atitinkamoje Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti
pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

4. Senifinijos veikla organizuojama pagal seniGinijos metinj veiklos plang.

5. Senifinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skai¢iy ir pareigybes, senitino, senifinijos
darbuotojy darbo uzmokeséio dydj tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

6. Senilinas yra senitnijos vadovas, senilinijai skirty asignavimy valdytojas,
pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senitnijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, biudzeto ir kity
jstatymuose nustatyty 1é$y. Senitinija turi saskaitg banke.

8. Senitnijos buveiné: Respublikos 94, LT- 42136 Rokiskis, Rokiskio r. sav.; filialo
identifikavimo kodas Juridiniy asmeny registre 188662887.

II. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senilnija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturindiy asmeny apskaitg, iSduoda seniGinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir
naudotojy prane$imus apie medZiojamyjy gyviny ir grieZtai saugomy rusiy laukiniy gyviiny
padaryta Zala ir teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i§duoda leidimus laidoti, senitinijos aptarnauj amoje
teritorijoje esanciose ir senifinijos prizitirimose kapinése.

9.4. dalyvauja organizuojant vie3ujy paslaugy teikimg ir (arba) priZitrint, kaip
teikiamos viesosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy
teikimo gerinimo;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant viesuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, paSalpy
mokéjimag bei kontrole;



9.8. dalyvauja vertinant atskiry $eimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir
surasant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialines paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budu;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga ir darbg su Seimomis, dalyvauja vykdant
vaiko teisiy apsauga ir darba su rizikg patiriantiomis $eimomis, socialiniy paslaugy gavéjais;

9.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanéiy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j
Europos Parlament, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir busty,
kitus visuotinius surasSymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling saugs;

9.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés tkio srityje;

9.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos
plétros strategijas;

9.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros renginius;

9.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés pletros programas;

9.18. nevir§ydama savo jgaliojimy, senilinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

9.19. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo
teritorijy, kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir prieZilrg, gatviy ir kity vieSy viety
apSvietima, vieSyjy tualety paslaugy teikima;

9.20. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise
perduotg ir senilinijos teritorijoje esantj turta;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitinas:

10.1. apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacijg;

10.2. atstovauja senifinija santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis;

10.3. konsultuoja su senitinijos veikla susijusiais klausimais;

10.4. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldZiy asmeny darba;

10.5. priima su senitnijos veikla susijusius sprendimus;

10.6. rengia ir teikia pasitilymus su seniiinijos veikla susijusiais klausimais;

10.7. rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus;

10.8. vadovauja senitinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo senitinijos veiklas;

10.9. vykdo darbuotojy, jdarbinamy pagal Uzimtumo didinimo programas, jdarbinimo
funkcijas;

10.10. i¥duoda leidimus saugotiny medziy ir krimy kirtimo, persodinimo ar kitokio
pasalinimo, gen¢jimo darbames,

10.11. i8duoda leidimus atlikti kasinéjimo darbus savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje, atitverti jg ar jos dalj arba apriboti eisma joje;

10.12. nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas ir skiria administracines
nuobaudas pagal jam suteiktus jgaliojimus;

10.13. i¥duoda leidimus laidoti senitinijos teritorijoje esanciose kapinése;

10.14. dalyvauja darbo grupiy ar komisijy veikloje;

10.15. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitnijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senitnas gali tik



tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti j senifinijos patalpas ir
iSkviedia seniting | savo gyvenamaja vieta;

10.16. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybes administracijos direktoriui pavedus
suteikia ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy
naudojimo paskirtj (biida) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

10.17. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus de¢l savivaldybés
strateginio plétros plano, atskiry savivaldybés okio Saky (sektoriy) plétros programos ir
savivaldybés veiklos plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekts ir Sio plano
jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti senilinijos senifinai¢iy sueigoje, supazindina
senifinaicius ir vietos gyventojus su patvirtintu senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.18. $aukia senifinai¢iy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas,
rengia $iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos
vertinti atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus
sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaiguy atstovais, apibendrina pateiktas
pastabas, pasiiilymus ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

10.19. teikia senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie
savivaldybés institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje;

10.20. ne rediau kaip kartg per metus teikia senilinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita seniiinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui

10.21. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senifinijos
senilinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.22. $iy nuostaty nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veiklg.

10.23. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

111. SENIUNLJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Savivaldybés administracijos filialo — Rokiskio kaimiskosios senilinijos senitinas
yra karjeros valstybés tarnautojas. Senifinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skaiCius néra
ribojamas.

12. Seniling | pareigas priima ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymais.

13. Senifinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios
vietovés, kurioje yra senilinijos buveing, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus
naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

14. ] seniiino parcigas priimama tik konkurso budu, iSskyrus atvejus, kai asmeniui,
savo noru atsistatydinusiam i senifino pareigy, atkuriamas valstybés tarnautojo statusas taikant
Valstybés tarnybos jstatymo 17 straipsnio 2 ir 3 dalyse numatytas garantijas, kai keifiama
senitinijos forma, o seniiino pareigas einantis asmuo atitinka reikalavimus, nustatytus Vietos
savivaldos jstatymo 31 str. 10 dalyje, taip pat kai kitai 5 mety kadencijai priimamas senitinas, kurio
iki tol eitos kadencijos metu visi metiniai tarnybinés veiklos vertinimai buvo geri arba labai geri. |
senifino pareigas negali biiti prilmamas asmuo taikant Valstybés tarnybos jstatymo 49 straipsnio 1
dalyje numatyta garantija, iSskyrus atvejus, kai dél kitos senilinijos — biudZetinés jstaigos
reorganizavimo ar savivaldybés administracijoje atliekamos senitinijy, kuriy forma yra filialas,
struktlirinés pertvarkos naikinama senilino pareigybé. Priimant | senilino pareigas taip pat
netaikomos Valstybés tarnybos jstatymo nuostatos dél perkélimo j senifino pareigas po karjeros
valstybés tarnautojy vertinimo ir tarnybinio kaitumo. Pretendenty j senilino pareigas konkurso



komisija sudaroma i3 7 nariy; ne maziau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 $ios komisijos nariai turi buti
tos senifinijos aptarnaujamos teritorijos iSpléstinés senifinai¢iy sueigos deleguoti asmenys.

15. Senitino ir senitnijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy
pareigybiy apra§ymuose. Senilino, senitino pavaduotojo, kity senitinijos darbuotojy pareigybiy
aprasymus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

16. Senifinui, senifino pavaduotojui, kitiems senitinijos darbuotojams kasmetines
atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius.

17. Senifing jo atostogy, komandiruodiy, stazuociy ar ligos metu pavaduoja senitino
pavaduotojas, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybés tarnautojas.

18. Gyventojy pasitilymai, pareiskimai bei skundai nagrinégjami savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

19. Senitnijos veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senifinija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés tarybos sprendimu.
Nutraukus seniiinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

21. AtleidZiant i§ uZimamy pareigy, seniiinijos valstybés tarnautojy reikaly ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo - pri¢émimo aktu. Aktg pasirado savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




