ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KOMUNIKACIJOS
IR KULTUROS SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. sausio 7 d. Nr. AV-9
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
ir 3 punktais, Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2020 m. lapkri¢io 27 d. sprendimu Nr. TS-302
,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos struktiiros patvirtinimo*,

t virtinu Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Komunikacijos ir kultaros
skyriaus nuostatus (pridedama).

Isakymas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Lietuvos administraciniy gincy komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Andrius Burnickas

Irena Mateliené



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2021 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. AV-9

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KOMUNIKACIJOS IR KULTUROS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Rokiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) administracijos Komunikacijos ir
kultiros skyriaus (toliau — SKyrius) nuostatai apibrézia Skyriaus uzdavinius, funkcijas,
struktiirg, teises ir pareigas.

Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, vykdantis savarankiSkasias
ir priskirtgsias savivaldybés funkcijas visuomenés informavimo, gyventojy bendrosios
kultiiros ugdymo ir etnokultiiros puoselé¢jimo, salygy turizmo ir savivaldybés tarptautiniy
ry$iy plétrai sudarymo srityse.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais bei pojstatyminiais
teisés, aktais, Administracijos nuostatais, S§iais nuostatais, bei Kkitais teisés aktais
reglamentuojanciais kultiiros ir turizmo sektoriy veikla, tarptautinius santykius, visuomenés
informavima.

Skyrius turi antspauda, blankus su Savivaldybés herbu ir savo pavadinimu, gali naudoti kitus
Skyriaus veiklai reikalingus spaudus ir simbolika.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

5.1. rengti ir jgyvendinti Savivaldybés komunikacijos strategija, informuoti visuomeng¢ apie
Savivaldybés veikla, organizuoti visuomeneés jtraukima i vieSyjy sprendimy priémima;

5.2. formuoti teigiamg Rokiskio rajono jvaizdj, inicijuoti ir jgyvendinti Savivaldybés
reprezentavimo veiklas;

5.3. koordinuoti bendradarbiavimo su tarptautiniais partneriais ir uZsienyje gyvenanciais
tautieCiais veikla, atsizvelgiant j Savivaldybés prioritetus parinkti efektyviausius rysiy
palaikymo biidus ir priemones;

5.4. formuoti ir jgyvendinti Savivaldybés kultiiros ir turizmo politikg vadovaujantis Salies ir
regiono kultiiros politikos nuostatomis, uZztikrinti Savivaldybés priemoniy prieinamumg
kultiiros lauko veikéjams Rokiskio rajone, vykdyti Savivaldybés biudzetiniy kultiiros ir
turizmo jstaigy funkcijy jgyvendinimo kokybés prieZiiira;

5.5. uztikrinti Savivaldybés informaciniy sistemy, informavimo kanaly, duomeny baziy
tinkama, saugy ir savalaikj veikima;

5.6. pagal savo kompetencija rengti Savivaldybés strateginius, finansinius, einamuosius
veiklos planus, kaupti ir analizuoti komunikacijos, kultiiros ir turizmo informacijg, rengti
ataskaitas.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. kuria ir jgyvendina Savivaldybés viesyjy rysiy, rinkodaros, Kitas su Savivaldybés
komunikacija susijusias programas;

6.2. renka informacija apie Savivaldybés tarybos, mero, administracijos veikla, rengia
oficialius Savivaldybés praneSimus visuomenei,



6.3. vykdo nuoseklig vieSosios informacinés erdvés stebéseng, prireikus, atlieka klaidingos
arba klaidinanc¢ios informacijos apie Savivaldybés tarybos, mero, administracijos veikla
paneigimo veiksmus;

6.4. koordinuoja vieSus Savivaldybés tarybos, mero, administracijos specialisty susitikimus
su visuomene spaudos konferencijose, kitos formos informaciniuose renginiuose, pagal
poreikj organizuoja Sios veiklos fiksavima fotografijoje arba vaizdo jrasuose;

6.5. vykdo priemones, skirtas visuomenes jtraukimui j vieSyjy sprendimy priémima;

6.6. koordinuoja informacijos pateikimg apie Savivaldybés tarybos, mero, administracijos
veiklg Savivaldybés internetinéje svetainéje ir susijusiose socialinése paskyrose;

6.7. sudaro Rokiskio rajono jvaizdZzio ir reprezentavimo planus, rengia RokiSkio rajono ir
Savivaldybés pristatymus, talkina Savivaldybés administracijos specialistams rengiant su jy
veikla susijusig reprezentacing medziagg, organizuoja susijusiy leidiniy leidyba, riipinasi
Savivaldybés reprezentaciniy priemoniy paieska, inicijuoja jy pirkima;

6.8. koordinuoja Savivaldybés apdovanojimy komisijos darbg ir sprendimy jgyvendinima,
organizuoja Rokiskio rajono garbés pilieciy, kity Savivaldybei svarbiy asmenybiy atminimo,
pagerbimo, sveikinimo ceremonijas;

6.9. koordinuoja Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavima su uZsienio miestais,
tarptautinémis organizacijomis, uzsienyje gyvenanciais i§ Rokiskio kilusiais asmenimis;
6.10. rengia uzsienio delegacijy priémimo Savivaldybéje programas, organizuoja oficialiy
Rokiskio rajono savivaldybés delegacijy iSvykima | uzsien;;

6.11. analizuoja Savivaldybés tarptautinio bendradarbiavimo situacija, teikia sitlymus
Savivaldybés tarybai, merui, administracijos direktoriui dél tarptautinio bendradarbiavimo
perspektyvy, tarpininkauja suinteresuotiems asmenims siekiant uzmegzti rysius su Rokiskio
rajono organizacijomis;

6.12. aptarnauja informacines sistemas, oficialig Savivaldybés interneto svetaing, susijusias
Savivaldybés vardu sukurtas socialines paskyras, uztikrina $iy elementy kibernetinj sauguma
ir tinkamg bei savalaikj veikima;

6.13. inicijuoja ir vykdo Savivaldybés gyventojy bendrosios kultiiros ugdymo, kulttros ir
meno kirybos bei sklaidos, etninés kultiiros, bendruomenés laisvalaikio uzimtumo, leidybos
skatinimo programas, koordinuoja $iy sri¢iy projektus;

6.14. analizuoja Kkulttiros ir turizmo raidos kryptis Salyje ir uzsienyje, rengia Rokiskio rajono
savivaldybés strateginio plétros ir veiklos plano kultiiros ir turizmo sri¢iy dalies projektus;
6.15. koordinuoja Rokiskio rajono savivaldybés kultiiros ir turizmo jstaigy veikla, analizuoja
ir vertina veiklos planus bei ataskaitas, teisés akty numatyta tvarka inicijuoja kultiiros jstaigy
akreditacija;

6.16. analizuoja kulttros paslaugy teikéjy Rokiskio rajone veikla, skatina jy saveika,
inicijuoja bendradarbiavimg su biudzetinémis jstaigomis;

6.17. rupinasi etninés kultiiros, mégejy meno, nematerialaus kultiros paveldo ir istorinio
atminimo veikly jgyvendinimu Rokiskio rajone, inicijuoja tam skirtas programas;

6.18. kaupia ir skleidZia informacija apie alternatyvius kultiiros ir turizmo programy
finansavimo Saltinius, informuoja ir konsultuoja projektiniy paraiSky teikimo klausimais;
6.19. inicijuoja kulttiros paslaugy teikéjy RokiSkio rajone kvalifikacijos kelimo projektus;
6.20. planuoja Savivaldybés biudzeto 1éSy poreikj Skyriaus funkcijoms jgyvendinti, nustato
siekiamus rezultatus, kriterijus ir rodiklius;

6.21. analizuoja kity Savivaldybés, Salies ir uzsienio kultiiros ir turizmo rinkos tendencijas,
teikia pasitilymus Savivaldybés tarybai, merui ir administracijos direktoriui dél kultiiros ir
turizmo jstaigy veiklos krypciy ir kokybés, istaigy tinklo optimizavimo, turizmo
infrastrukttiros gerinimo;

6.22. kaupia, sistemina ir analizuoja informacijg Skyriaus koordinuojamy veiklos sriciy
klausimais, teikia informacija Lietuvos Respublikos kultiros ministerijai, Savivaldybés
tarybai, merui, administracijos direktoriui, kitoms institucijoms.
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111 SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu j pareigas skiria ir atleidzia i8S jy
Administracijos direktorius. Vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos
direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — Skyriaus vedéjui.

Skyriaus ved¢jas organizuoja, planuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darba,
uztikrindamas skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

Skyrius atsako uz jo zinioje esanciy antspaudy ir spaudy saugumg ir naudojimg pagal
paskirt], dokumenty sauguma, apskaita, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

Keiciantis skyriaus vedéjui ir / ar darbuotojams, visos jy zinioje esancios bylos, dokumentai,
antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal perdavimo ir priémimo aktg.
Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos klausimais,
bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis,
jstaigomis, jmonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos struktiiriniais
padaliniais.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai), igyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir
atlikdamas funkcijas, turi teisg:

12.1. Gauti i§ Administracijos struktiiriniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy, jstaigai
pavaldZziy jstaigy dokumentus ir informacija, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti
ir funkcijoms atlikti;

12.2. gauti technines, kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones, transporta;

12.3. tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacijg Savivaldybés biudZeto léSomis;

12.4. teikti Administracijos direktoriui pasiilymus dél Skyriaus darbo organizavimo
gerinimo;

12.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai) privalo:

13.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSyme numatytas funkcijas, taip pat kitas jiems
pavestas uzduotis;

13.2. laikytis tarnybinés etikos, darbo drausmés, vidaus darbo tvarkos taisykliy, vykdyti
valstybés tarnautojo pareigas, numatytas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme
ir kituose teisés aktuose;

13.3. kelti savo kvalifikacija, sekti teisés akty pasikeitimus visais savo kompetencijos
Klausimais;

13.4. tinkamai saugoti Skyriaus dokumentacijg, laiku jg parengti saugojimui archyve.
Skyriaus darbuotojai turi ir kitas teisés aktuose numatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu teisés akty
nustatyta tvarka.

Nuostatai keiCiami ar pripazjstami netekusiais galios Administracijos direktoriaus jsakymu
teisés akty nustatyta tvarka.




