ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES INFORMACIJOS SKLAIDOS
PRIEMONIU NAUDOJIMO IR ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2021 m. birzelio 21 d. Nr. AV-659
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio § dalies 4
ir 5 punktais, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy
ir {staigy jstatymo 5 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymo
6 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarimu Nr.
480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms
ir mobiliosioms programoms apraSo patvirtinimo*, jgyvendindamas 2016 m. spalio 26 d. Europos
Parlamento ir Tarybos direktyva (ES) 2016/2102 dél vieSojo sektoriaus institucijy interneto
svetainiy ir mobiliyjy programy pricinamumo (OL 2016 L 327, p. 1), Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél Asmeny prasymy nagrinéjimo ir jy
aptarnavimo vie$ojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo
subjektuose taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. lapkricio 15 d.
nutarimo Nr. 933 redakcija):

1. T virtin u Rokiskio rajono savivaldybes informacijos sklaidos priemoniy naudojimo
ir administravimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Nurodau skelbti §j jsakyma savivaldybés internetingje svetainéje ir Teisés akty registre.

Administracijos direktoria Valerijus Rancevas

Justina Daséioraité



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2021 m. birzelio 21 d.
jsakymu Nr. AV-659

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES INFORMACLJOS SKLAIDOS PRIEMONIUY
NAUDOJIMO IR ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe) informacijos sklaidos priemoniy
naudojimo ir administravimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Savivaldybes
interneto svetainés, mobiliyjy programy ir LED lauko ekrano naudojimo ir administravimo tvarka,
reikalavimus, kokia turi bti interneto svetainés strukttra ir informacija, garantuoja autoriy teises
siekiant uZtikrinti svetainés veiksmingumo, joje pateikiamos informacijos aktualumo,
patikimumo, paie$kos galimybes, visuomenés poreikius atitinkan¢ios svetainés kirimo,
reguliaraus informacijos atnaujinimo, interneto svetainés ar mobiliyjy programy pritaikymo
prieinamumo reikalavimus.

2. Tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo administravimo jstatyme, 2012 m. spalio 25 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente
(ES) Nr. 1025/2012 del Europos standartizacijos, kuriuo i§ dalies kei¢iamos Tarybos direktyvos
89/686/EEB ir 93/15/EEB, Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 94/9/EB, 94/25/EB,
95/16/EB, 97/23/EB, 98/34/EB, 2004/22/EB, 2007/23/EB, 2009/23/EB, 2009/105/EB ir
panaikinamas Tarybos sprendimas 87/95/EEB ir Europos Parlamento ir Tarybos sprendimas
Nr. 1673/2006/EB (OL 2012 L 316, p. 12) (toliau — Reglamentas (ES) Nr. 1025/2012), vartojamas
sgvokas.

3. Savivaldybés informavimo priemoniy administravimo tikslas — sukurti ir uZtikrinti
operatyvy, struktiiruotg ir iSsamy informacijos pateikimag visuomenei ir ziniasklaidai, reguliary
informacijos atnaujinima, stiprinti elektroninés valdzios pagrindus.

4. Administruojant Savivaldybés informavimo priemones, vadovaujamasi Apra$u, Kitais
teiseés aktais, reglamentuojanciais informacijos skelbimg ir asmens duomeny apsaugg, ir Siuo
Tvarkos aprasu.

5. Savivaldybés interneto svetain¢ (toliau — Svetain¢) yra informaciniy technologijy
pagrindu veikianti informaciné sistema, skirta visai vie$ai informacijai apie Savivaldybés
institucijy funkcijas, struktiira, veiklg skelbti, visuomenei skatinti aktyviai dalyvauti Savivaldybés
valdymo procese, Savivaldybés institucijy veiklos skaidrumui uZtikrinti, vieSosioms ir (arba)
administracinéms paslaugoms elektroninémis ry$io priemonémis teikti. Svetainé yra pasiekiama
adresu www.rokiskis.It. Sioje Svetainéje skelbiama informacija yra prieinama iSoriniams
vartotojams ir Savivaldybés administracijos darbuotojams i§ kompiuterizuoty darbo viety.

6. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos LED lauko ekranas yra informaciniy
technologijy pagrindu veikianti sistema, skirta vaizdo informacijai vieinti siekiant informuoti
visuomene apie aktualius jvykius ar rei$kinius, taip pat naudoti vaizdo medziagos transliacijai
renginiy metu.

7. Savivaldybés informavimo priemonés negali biiti naudojamos komerciniy paslaugy ar
jmoniy reklamai, iSskyrus tuos atvejus, kai jose pateikiamos nuorodos | informacijg apie
Savivaldybés veiklg socialinio bendravimo interneto svetainése, pavyzdziui, ,,Facebook®,
,» Twitter, ,.Linked In“, ,,YouTube* ir kitur.

8. Savivaldybés informavimo priemonése gali buti naudojami statiski ar (ir) dinamiski
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reklaminiai skydeliai, kurie yra Savivaldybés savireklama arba nuorodos j kity, ir uZsienio
valstybiy, jstaigy, jy veiklos ar kartu su jomis organizuojamy renginiy interneto svetaines.

9. Savivaldybés informavimo priemonése visa informacija pateikiama lietuviy kalba.
Svarbiausia su Savivaldybés veikla susijusi informacija (dél jos svarbumo sprendzia Savivaldybés
administracijos ~ direktorius), jskaitant informacija apie jstaigos teikiamas vieSgsias,
administruojamas vie§gsias paslaugas ir (arba) administracines paslaugas ir paaiskinimus, kaip jas
gauti (bet ja neapsiribojant), Savivaldybés informavimo priemonése papildomai gali biti
pateikiama angly kalba, prireikus — kita uzsienio kalba.

10. Siuo Tvarkos aprasu turi vadovautis Savivaldybés administracijos struktariniy
padaliniy (skyriy ir senitinijy) vadovai, skyriams nepriklausantys specialistai, kiti valstybés
tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teis¢ tvarkyti
informacijg Savivaldybés informavimo priemonese arba kurie neturi prieigos tvarkyti informacijos
skelbimg, bet Savivaldybés vadovy ar skyriy vedéjy pavedimu rengia ir teikia informacija skelbti.

I1 SKYRIUS
SVETAINES STRUKTURA

11. Svetainés struktlira sudaroma paprastai ir patogiai, meniu antra§tés — ne ilgesnés kaip
keturi reikSminiai ZodZiai. Svetaingje turi biti garantuojamas rySys tarp interneto vartotojo ir
jstaigos (elektroninio pasto ir (arba) klausimy ir atsakymy forma). Svetainé turi atitikti Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarime Nr. 480 ,,D¢él Bendryjy reikalavimy
valstybes ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo* (toliau —
ApraSo) i8déstytas struktiiros, informacijos ir administravimo nuostatas. Svetainéje yra Sie
pagrindiniai skyriai ir jy sritys, nurodyti Apraso suvestinéje aktualioje redakcijoje:

11.1. struktara ir kontaktai;

11.2. teisiné informacija:

11.2.1. teisés aktai;

11.2.2. teisés akty projektai;

11.2.3. tyrimai ir analizés;

11.2.4. teisés akty pazeidimai,

11.2.5. teisinio reguliavimo stebésena;

11.3. veiklos sritys;

11.4. korupcijos prevencija;

11.5. administraciné informacija:

11.5.1. nuostatai;

11.5.2. planavimo dokumentai;

11.5.3. darbo uzmokestis;

11.5.4. paskatinimai ir apdovanojimai;

11.5.5. viesieji pirkimai;

11.5.6. biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai;

11.5.7. finansiniy ataskaity rinkiniai;

11.5.8. tikio subjekty priezitira;

11.5.9. tarnybiniai lengvieji automobiliai;

11.6. paslaugos;

11.7. atviri duomenys;

11.8. asmens duomeny apsauga;

11.9. nuorodos.

12. Savivaldyb¢ savo Svetainés struktiirg gali i$plesti, taciau visi privalomi skyriai ir jy
sritys turi i8likti. Savivaldybé Svetainéje skelbia ir Kitg jstatymais nustatytg informacija.

13. Meniu dalys Taryba, Meras, Administraciné informacija, Struktira ir kontaktai,
Naujienos, Covid-19, BC |, Spiecius*, Sveciui, Verslininkui, Gyventojui yra sukurtos Svetainés
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lankytojy patogumui ir skelbia informacija apie rajono veiklos prioritetus. Siy daliy struktira néra
grieZtai reglamentuota.

14. Svetainés jvadinis puslapis yra reprezentacinis, atspindi jstaigos veiklg, turi biti
lengvai atspindi jstaigos veikla, turi buti lengvai atpaZjstamas. Jvadinio puslapio virSuje
skelbiamas visas jstaigos pavadinimas, herbas, patvirtintas Lietuvos heraldikos komisijos,
nurodoma |jstaigos teisiné forma, buveinés adresas, juridinio asmens kodas, registras, kuriame
kaupiami ir saugomi duomenys apie tg jstaigg istaigos telefono ir elektroninio pasto adresas.

111 SKYRIUS
SVETAINES INFORMACIJA

15. Informacijai Svetainéje apsaugoti mutatis mutandis taikomos Bendryjy elektroninés
informacijos saugos reikalavimy apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m.
liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,D¢l Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso
Saugos dokumenty turinio gairiy apraSo ir Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés
informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir Kity
informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy patvirtinimo* (pakeitimai 2018 m. sausio 3 d.
Vyriausybés nutarimu Nr. 20), nuostatos.

16. Svetain¢je skelbiama tik aktuali ir teisiSkai galiojanti informacija. Informacijos
aktualumag rengejai patikrina ne reciau kaip kas 3 ménesius. Jeigu informacija skelbiama ir
uzsienio kalba (-omis), vienu metu atnaujinamos ir visos kitos Svetainés versijos uzsienio kalba (-
omis).

17. Svetainés skyriuje ,,Struktiira ir kontaktai pateikiami duomenys, kuriuos skelbti
nurodyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 18 d. nutarime Nr. 480 ,,Dé¢l
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apra$o
patvirtinimo* (suvestiné aktuali redakcija).

18. Svetainéje skelbiamas darbuotojy elektroninio pasto adresas yra sudarytas nevartojant
lietuvisky raidziy Sia tvarka: vardopirmojiraide. pavardé@post.rokiskis.lt. Jei darbuotojas turi du
vardus, sudarant elektroninio pasto adresg pasirenkamas jo pirmas vardas. Jei jstaigos darbuotojas
turi dvigubg pavarde, sudarant elektroninio pasto adresg, pasirenkama viena i dvigubos pavardes
daliy. Tokiu atveju, kai keli darbuotojai turi vienodas vardo pirmas raides, elektroninio pasto
adresas sudaromas naudojant skaicius.

19. Svetainés skyriaus ,, Teisiné informacija“ srityse yra teikiama informacija, kurig skelbti
nurodyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZzio 18 d. nutarime Nr. 480 ,,Dél
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apra$o
patvirtinimo* (suvestiné aktuali redakcija).

20. Svetainés skyriuje ,,Veikla“ skelbiama informacija apie jstaigos veiklos sritis,
atsizvelgiant j jstaigos veiklos tikslus ir atlickamas funkcijas.

21. Svetainés skyriuje ,,Korupcijos prevencija“ skelbiama (arba pateikiamos nuorodos j
informacijos paskelbimo $altinius) informacija apie korupcijos prevencijos priemoniy
jgyvendinima, korupcijos pasireiSkimo tikimybe; korupcijos rizikos analiz¢ ir joje nurodyty
pasiilymy vykdyma; teisés akty projekty antikorupcinj vertinima; pareigybes, j Kkurias
pretenduojant turi bati surinkta informacija apie asmenj, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
korupcijos prevencijos jstatymo 9 ir 9' straipsniy nuostatomis, kur ir kaip pranesti apie korupcijg;
darbuotojg, atsakinga uZz korupcijos prevencijg Savivaldybés administracijoje, kita aktuali
informacija apie korupcijg ir jos prevencija.

22. Svetainés skyriaus ,,Administraciné informacija“ srityse teikiama informacija, kurig
skelbti nurodyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarime Nr. 480
,»D¢el Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms
aprao patvirtinimo® (suvestiné aktuali redakcija).



5

23. Svetainés skyriuje ,,VieSosios ir administracinés paslaugos® nurodomi teikiamy
vieSuyjy paslaugy pavadinimai, interesantui pateikiami paslaugy apraSymai (pateikiamos
nuorodos).

24. Skyriuje ,,Paslaugos® pateikiama nuoroda j e. valdzios varty svetaing.

25. Svetainés skyriuje ,,Atviri duomenys® skelbiamos nuorodos j jstaigos pakartotinai
naudoti teikiamus skaitmeniniy dokumenty rinkinius.

26. Svetainés skyriuje ,,Asmens duomeny apsauga“ skelbiamos asmens duomeny
tvarkymo taisyklés, vaizdo asmens duomeny tvarkymo taisyklés, asmens duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo tvarkos apralas, duomeny subjekty pra§ymy jgyvendinti duomeny subjekty teises
formos, asmens duomeny apsaugos pareigino kontaktiniai duomenys (vardas ir pavardé, telefono
numeris ir (arba) elektroninio pasto adresas) ir kita aktuali informacija asmens duomeny tvarkymo
klausimais.

27. Svetainéje sudaromos salygos joje ar elektroniniu pastu kreiptis j Savivaldybeés
administracija, pateikti jstaigos reguliavimo srities klausimus ar pasitlymus ir teisés akty nustatyta
tvarka gauti j juos atsakymus elektroniniu pastu ar interneto Svetaingje.

28. Svetainéje jdiegta informacijos rodykle, joje pateikiama nuosekli Svetainés puslapiy
struktura ir kita papildoma informacija.

29. Svetainéje skelbiama informacija apie Savivaldybés administracijos skelbiamus
konkursus ar priémima j laisvas darbo vietas.

30. Svetain¢je jdiegta Zodinés paieskos sistema, kuri sudaro sglygas ieskoti reikiamos
informacijos pagal reik§minius Zodzius (raktaZzodZius) visoje Svetainéje.

31. Svetaingje skelbiama informacija turi atitikti galiojanc¢iy teises akty nuostatas.

IV SKYRIUS )
SAVIVALDYBES TEISES AKTU SKELBIMAS SVETAINEJE

32. Svetainéje skelbiami Savivaldybés reguliavimo sri¢iai priskiriami galiojantys teisés
aktai su nuorodomis j teisés akty aktualias redakcijas, esancias Lietuvos Respublikos Seimo ar
kitose teisés akty bazése, arba galiojancias suvestines redakcijas, esancias Teisés akty registre.

33. Svetain¢je skelbiami:

33.1. Savivaldybes teisés aktai, kurie pagal Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
istatymo 6 straipsnj yra Teisés akty registro objektas, — per 3 darbo dienas nuo jy oficialaus
paskelbimo Teisés akty registre;

33.2. kiti Savivaldybés teisés aktai, kuriy skelbimg interneto svetainése nustato jstatymai ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, — per 3 darbo dienas nuo jy oficialaus paskelbimo ar
jsigaliojimo dienos.

34. Teisés aktus Svetain¢je skelbia Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus
atsakingi asmenys.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIAI KLAUSIMAIL KOMENTARAI, ATSAKYMALI JU PATEIKIMAS IR
PUBLIKAVIMAS

35. Gyventojai, kiti suinteresuoti asmenys gali pateikti klausimg Svetainés klausimy
skiltyje. Klausimg praSoma raSyti valstybine kalba, privaloma nurodyti klausimg teikiancio
asmens vardg, pavardeg, elektroninj adresa. Skyrius ar darbuotojas, gaves klausimg elektroniniu
pastu, turi pateikti atsakyma per 3 darbo dienas. Atsakymas turi bliti paruostas laikantis reikalavimy
ir pateiktas elektroniniu pastu savivaldybe@post.rokiskis.It ir i$siunc¢iamas el. pastu klausimg
pateikusiam asmeniui.

36. Svetainés klausimy skiltyje uzduotus klausimus apdoroja Bendrasis skyrius ar kitas
Savivaldybeés administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas. Gautas klausimas yra teikiamas
susipaZinti savivaldybés vadovams ir, esant poreikiui, pateikiamas Savivaldybés administracijos
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darbuotojui arba jstaigai pagal veiklos sritj bei kompetencija.

37. Atsakymams | elektroniniu budu pateiktus klausimus galioja tokia pati tvarka, kaip ir
atsakymams | pra§ymus pagal Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjocio 22 d.
nutarimg Nr. 875 ,Dél Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vie$ojo administravimo
institucijose, jstaigose ir kituose vie§ojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®
(Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2017 m. lapkri¢io 15 d. nutarimo Nr. 933 redakcija).

38. Atsakymas klausimg pateikusiam asmeniui i$siun¢iamas elektroniniu pastu.
Anoniminiy klausimy autoriams atsakymas elektroniniu pastu nesiun¢iamas ir nepublikuojamas.

39. Svetainés klausimy skiltyje klausimas nepublikuojamas ir atsakymas nepateikiamas j:

40.1. grasinantj ar jzeidZiantj arba pateiktg necenziirine kalba klausima;

40.2. pakartotinj klausima, i kurj jau buvo atsakyta anks¢iau;

40.3. ne Savivaldybes kompetencijos klausima;

40.4. nerisliai (nesuprantamai, neaiskiai) suformuluotg klausima.

VI SKYRIUS
SVETAINES AR MOBILIOSIOS PROGRAMOS PRIEINAMUMAS IR JO VERTINIMAS

41. Svetainé ar mobiliosios programos, jskaitant jose teikiamas elektronines vie3gsias ir
administracines paslaugas, prieinamos siekiant uZtikrinti, kad jos baty suvokiamos (informacija
turi biiti pasiekiama naudotojams priimtinais budais), valdomos (Svetainé ar mobilioji programa
neturi reikalauti i§ naudotojo veiksmy, kuriy jis negali atlikti), suprantamos (informacija arba
veiksmas negali virSyti naudotojo suvokimo galimybiy) ir tvarios (vystantis technologijoms
Svetainé ar mobilioji programa turi i§likti pasiekiama).

42. Svetain¢ ar mobilioji programa atitinka ApraSo reikalavimus ir numatomg nauda
tikslinéms grupéms tiek, kiek reikia atsizvelgiant | Svetainés ar mobiliosios programos naudojimo
daznumag ir trukme.

43. Svetain¢je prieinamu formatu ir parsisiunciant mobiligja programg pateikiamoje
informacijoje skelbiama Svetainés ar mobiliosios programos atitikties paraiska, rengiama pagal
pavyzdj, Europos Komisijos parengta ir patvirtinta pagal Direktyvos (ES) 2016/2102
reikalavimus.

44. Savivaldybe jvertina Svetainés ir mobiliosios programos atitiktj ApraSo 33 punkto
reikalavimams ir atnaujina atitikties paraiska ne re¢iau kaip kartg per metus arba atlikus esminius
Svetainés ar mobiliosios programos turinio pakeitimus (reikalavimai mobiliosioms programoms
bus taitkomi nuo 2021 m. birzelio 23 d.).

45. Jeigu Savivaldybei susidaro neproporcinga nasta, atlikus Apraso 38 punkte nurodyta
vertinimg, atitikties paraiskoje nurodoma, kuriy Apraso 33 punkte nustatyty prieinamumo
reikalavimy Svetainé ar mobilioji programa neatitinka, pateikiama informacija apie prieinamas
alternatyvas.

46. Svetain¢s ar mobiliosios programos atitikties parai§koje pateikiama informacija apie
subjekta, kuriam galima apskysti Savivaldybés veiksmg ar neveikima, susijusj su Svetainés ar
mobiliosios programos prieinamumo reikalavimy nesilaikymu ar netinkamu laikymusi. Atsakyma
Savivaldybés administracijos atsakingas darbuotojas pateikia ne véliau kaip per 10 darbo dieny
nuo paklausimo gavimo dienos.

47. Jeigu yra gautas asmens praSymas pateikti informacijos, kuri néra prieinama pagal
ApraSo 33 punkto reikalavimus, prieinamas alternatyvas, jstaiga §ias alternatyvas arba
paaiSkinimus, jeigu tokiy alternatyvy néra, pateikia asmeniui ne véliau kaip per 20 darbo dieny
nuo tokio pra§ymo gavimo dienos.

VII SKYRIUS
SVETAINES ADMINISTRAVIMAS

48. Svetainei perZiliréti nereikalinga speciali komerciné programiné jranga. Dokumentai
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Svetaingje prieinami naudojant ir atvirus (apraSytus) duomeny faily formatus (HTML, PDF ir
kitus).

49. Svetainéje pateikiama vieda Savivaldybés informacija, todél ji turi biiti tiksli, parengta
atsakingai. Skelbiama informacija negali daryti Zalos asmeniui ar valstybei.

50. Savivaldybés bendraja Svetaingje skelbting informacija rengia ir skelbia
Komunikacijos ir kultiiros skyrius.

51. Negalima skelbti privacios, konfidencialios ar slaptos, susijusios su komercinémis
paslaptimis, informacijos.

52. Sickiant uztikrinti skelbiamos informacijos naujuma, teisinguma, nustatoma, kad
Savivaldybés administracijos skyriy vedéjai, senilinai, skyriams nepriklausantys specialistai ir
darbuotojai yra atsakingi uz su padaliniy ir jy veikla susijusios informacijos rengimg ir skelbima
Svetaineje (priedas). Jiems sukuriama prieiga prie svetainés turinio valdymo sistemos.

53. Skyriai ir darbuotojai, kuriems néra suteikta prieiga tvarkyti Svetainés turinj, pateikia
skelbti informacija atsakingam uZ informacijos rengimg ir skelbimg padalinio darbuotojui (tokio
nesant — Komunikacijos ir kultiiros skyriui elektronine forma (e. pastu, laikinomis laikmenomis).

54. Pateikta informacija turi buti teisinga, atitikti valstybinés kalbos, duomeny apsaugos ir
kity teisés akty reikalavimus.

55. Prie pateiktos informacijos turi buti nurodyta: skyrius, darbuotojo, atsakingo uZ
informacijos teisingumg, vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio paSto adresas bei
dokumento paskelbimo, jo panaikinimo ar atnaujinimo data, Svetainés sritis.

56. Pateikiant informacija Komunikacijos ir kultoros skyriui, jos atskiri elementai
(nuotraukos, paveiksliukai, reklamine juosta ir kitos kompiuterinés bylos) turi biti pateikiami
atskirai. Tekstas pateikiamas MS Word formatu, pateikiant suformuotg antraSte. Pateikiama
informacija turi bati suderinta su savivaldybés kalbos tvarkytoju.

57. Jei pateikta informacija neatitinka reikalavimy, Komunikacijos ir kultdros skyrius turi
teis nepublikuoti jos Svetaingje ir graZinti ja informacijos rengéjui su nurodyta neatitikimo
priezastimi.

58. Informacija Komunikacijos ir kultiros skyriui paskelbti pateikes Savivaldybés
administracijos darbuotojas nurodo informacijos vieinimo trukme: nuolatos ar konkrety terming
Jei reikia, informacijos vieSinimas pratgsiamas susisiekus su Komunikacijos ir kultiros skyriaus
specialistais. Nustatyto termino neturinti informacija gali buti pasalinta i§ Svetainés informacijos
archyvo pra¢jus 1 ménesiui.

59. Komunikacijos ir kultiiros skyrius yra atsakingas uz Svetainés sisteminiy ir techniniy
komponenty administravima.

60. Komunikacijos ir kultiiros skyrius, padaliniy vadovai ir darbuotojai, kuriems suteikta
Svetainés tvarkymo teis¢, jei atsiranda problemy tvarkant Svetainés skiltis ar turédami pasiiilymy,
kreipiasi j Svetainés pagrindinj administratoriy — Komunikacijos ir kultiiros skyriy, savivaldybeés
administracijos direktoriy.

61. Komunikacijos ir kultiros skyrius turi teis¢ paSalinti i§ Svetainés informacija,
neatitinkan¢ig nustatyty reikalavimy.

62. Savivaldybés biudZetines jstaigos, pageidaujancéios skelbti informacijg Svetaingje,
kreipiasi | jy veiklg koordinuojantj Savivaldybés administracijos padalinj. Kiti asmenys,
pageidaujantys vieSinti savo parengta informacija, gali kreiptis j Komunikacijos ir kultiros skyriy.

VIII SKYRIUS .
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS STRUKTURINIU PADALINIU ATSAKOMYBE

63. Atsakingi uz informacijos rengima, skelbima Svetaingje ir jos atnaujinimg asmenys,
kuriems suteikta Svetainés tvarkytojo prieiga, nurodomi Tvarkos aprago priede.

64. Visi Savivaldybés administracijos struktiiriniai padaliniai, skyriams nepriklausantys
specialistai privalo pristatyti (paskelbti) savo veikla Svetainéje pagal Svetainés struktiiros skyrius
ir teisés akty reikalavimus.
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65. UZ Svetainéje pateiktos informacijos teisingumg, duomeny tiksluma atsako
informacijg paskelbes asmuo.

06. Uz Savivaldybés jstaigy (jmoniy) ir kity biudZetiniy jstaigy informacija, pateikta
viesinti Svetain¢je, atsako jstaigy (jmoniy) vadovai ir Savivaldybés administracijos kuruojanéio
jstaigy veikla skyriaus specialistai, kuriems suteikta Svetainés tvarkytojo prieiga.

67. Informacija Svetainéje Savivaldybés administracijos struktdrinio padalinio (ir
senitinijos) vadovai, skyriams nepriklausantys specialistai, atsakingi uz savo srities informacijos
paskelbimg, privalo perziiréti ir, jeigu reikia, pakeisti ar inicijuoti pakeitima ne re¢iau kaip karta
per einamyjy mety ketvirtj.

68. Informacija visuomenei teikiama nepazeidZiant Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatymo ir kity visuomenés informavima reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimy.

69. Visi Savivaldybés administracijos struktiiriniai padaliniai turi skatinti kuruojamas
istaigas bei organizacijas skelbti Svetaingje gyventojams aktualia, svarbiausig ty jstaigy
informacijg.

70. Svetain¢ kuriama Savivaldybés darbuotojy, Svetainés autoriaus teisés priklauso
Savivaldybés administracijai.

71. Svetaingje skelbiamos informacijos renggjai, prie§ skelbdami kity asmeny parengtg ar
sukurtg informacija, privalo uztikrinti autoriaus leidimg naudoti tekstg, vaizdo medziagg ar garso
Iradus, taip pat suderinti su autoriumi, kad medziaga gali biiti veréiama j uZsienio kalbg. Skelbiant
informacijg visais atvejais nurodomas informacijos 3altinis.

72. Jeigu Svetainéje panaudojami kity autoriy kriniai ar gretutiniy teisiy objektai,
autorines licencines sutartis su autoriais ir gretutiniy teisiy subjektais ar jy teisiy peréméjais sudaro
Savivaldybés administracija.

IX SKYRIUS
LED LAUKO EKRANO NAUDOJIMAS

73. Roki8kio rajono savivaldybés administracijos LED lauko ekranas skirtas skleisti
informacijg visuomenei.

74. Techning LED ekrano administravimg ir priezitra atlieka savivaldybés administracijos
Komunikacijos ir kultiiros skyrius.

75. Uz leidimg skelbti reklamg LED lauko ekrane vietiné rinkliava netaikoma.

76. Informacija LED lauko ekrane gali teikti:

76.1. valstybés jmonés;

76.2. savivaldybés jstaigos (biudZetinés ir vieSosios);

76.3. savivaldybés kontroliuojamos jmonés;

76.4. nepelno siekiancios organizacijos;

76.5. nejgaliyjy draugijos;

76.6. ir kitos Rokiskio rajono jstaigos, populiarinan¢ios sveikatingumg ir sporta.

77. Gali biti talpinama tokio turinio informacija:

77.1. kultiirine, socialing, §vie¢iamoji;

77.2. praneSimai, kvietimai, §ventiné informacija apie renginius Rokiskio rajone;

77.3. kitokio turinio informacija gali buti talpinama suderinus su administracijos
direktoriumi;

78. Rokiskio rajono savivaldybés LED lauko ekrane skelbti draudZiama:

78.1. pornografine, rasing, tauting neapykantg ar smurtg propaguojan¢iag medziaga;

78.2. Rokiskio krasto vardg diskredituojan¢ig medziaga;

78.3. kitus asmenis, organizacijas, firmas ar valstybes jZeidZian¢ia informacija;

78.4. politing reklama;

78.5. naudoti kitiems tarptautinéje teis¢je ir praktikoje pripaZintiems nusikaltimams
vykdyti, taip pat Lietuvos Respublikos jstatymy draudziamai veiklai;

78.6. licencijuota programing jrangg ir kitus autorinius produktus be autoriaus sutikimo.
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79. Istaigos ar Kkiti juridiniai asmenys, noredami vieSinti informacija, kreipiasi j
Komunikacijos ir kultiros skyriy, pateikdami norima viesinti informacijg ir vie$inimo trukme.
Informacijos teikéjai turi uZtikrinti valstybinés kalbos taisykliy laikymagsi (suderinti su kalbos
tvarkytoju) ir asmens duomeny apsauga.

80. Norima vieSinti informacija turi bati pateikta formatais: paveiksléliai (BMP/JPG/PNG
ir kiti), video (AVI/MPEG/ASF/WMV/RM ir kiti), kiti galimi formatai: RTF; TXT; FLASH;
GIF; Exel; Word; PowerPoint), rekomenduojama rezoliucija 394x288. Informacijos teikéjas
privalo uZtikrinti pateiktoje medziagoje asmens duomeny apsauga.

81. LED lauko ekrano talpinamos informacijos rodymo trukme negali biti ilgesné nei 1
men. su galimybe pratesti. Negavus pra§ymo pratesti, informacija pasalinama.

82. LED lauko ekrang administruojantys specialistai ne véliau kaip per 3 darbo dienas
perziiiri pateiktg informacijg ir priima sprendimg dél informacijos vieSinimo LED ekrane. Sitlau
formuluoti sakinj: Informacijos teikéjas telefonu ar el. pastu informuojamas tik apie sprendimg
nevieSinti pateiktos informacijos ar prayma per nurodyta laika pakeisti parengtg informacinj
turinj, iStaisyti technines klaidas.

83. Informacijos teikéjas, nesutikgs su LED lauko ckrang administruojanéio darbuotojo
sprendimu nevieinti informacijos, turi teis¢ pakartotinj praSyma vieSinti parengtg informacija
pateikti tiesiogiai Rokiskio rajono savivaldybé administracijos direktoriui.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

84. Informacijos sklaidos priemoniy naudojimo ir administravimo tvarkos apraso
papildymus, pakeitimus inicijuoja ir rengia Komunikacijos ir kultiros skyrius. Pakeitimai
tvirtinami Administracijos direktoriaus jsakymu.




Informacijos sklaidos priemoniy naudojimo
ir administravimo tvarkos apra$o
priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PADALINIU, SKYRIAMS
NEPRIKLAUSANCIU SPECIALISTU IR DARBUOTOJU, ATSAKINGU UZ SU JU
VEIKLA SUSLJUSIOS INFORMACIJOS RENGIMA IR SKELBIMA SAVIVALDYBES
INTERNETO SVETAINEJE, SARASAS

Skyrius Atsakingas darbuotojas

Bendrasis Vedéjas, kiti valstybés tarnautojat ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.

Architektiros ir paveldosaugos Vedé¢jas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetainéje.

Civilinés metrikacijos ir archyvy Vedéjas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetainéje.

Centralizuotos buhalterinés Vedeéjas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,

apskaitos dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
B tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.

Finansy Ved¢jas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,

dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetainéje.

Komunikacijos ir kultiiros Vede¢jas, kiti valstybeés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.

Socialinés paramos ir sveikatos Ved¢jas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.

Statybos ir infrastruktiros plétros Ved¢jas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.

Strateginio planavimo, investicijy ir | Vedéjas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,

viesyjy pirkimy dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybés interneto svetainéje.
Svietimo ir sporto Vedejas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,

dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacija Savivaldybes interneto svetainéje.

Teisés ir personalo Vedejas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetaingje.

Turto valdymo ir tikio Ved¢jas, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetainéje.

Zemés tikio Vedé¢jas, kiti valstybeés tarnautojai ar darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems suteikta teisé
tvarkyti informacijg Savivaldybés interneto svetainéje.

Jaunimo reikaly koordinavimo Jaunimo reikaly koordinatorius (vyr. specialistas)
(skyriams nepriklausantis)

Civilinés saugos ir mobilizacijos Vyresnysis specialistas civilinei saugai ir mobilizacijai




(skyriams nepriklausantis)

Tarpinstitucinio bendradarbiavimo
(skyriams nepriklausantis)

Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatorius (vyr.
specialistas)

Senitinijos (Juodupés, Juzinty,
Kamajy, Kazliskio, Kriauny,
Obeliy, Pandélio, Panemunélio,
Rokigkio miesto, Rokiskio
kaimigkoji)

Senitinijy senitinai




