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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Rokiskio rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracijos) Viesyjy pirkimy skyriaus uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo
tvarkg, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — Skyriaus
darbuotojy), teises ir pareigas.

2. Viesyjy pirkimy skyrius (toliau — skyrius) yra Administracijos struktiirinis padalinys,
neturintis juridinio asmens statuso. Skyrius yra pavaldus Administracijos direktoriui.

3. Skyrius vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos, Valstybés tarnybos, Viesyjy pirkimy ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Rokiskio rajono tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, VieSyjy pirkimy direktoriaus, Administracijos direktoriaus
1sakymais, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

4. Skyriaus darbuotojus Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka pareigoms skiria ir
atleidzia Administracijos direktorius.

5. Skyrius turi dokumenty blankus ir antspaudg su savo pavadinimu, skyrius gali turéti
kitus skyriaus veiklai reikalingus spaudus.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. uztikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo ir vieSyjy pirkimy vykdyma reglamentuojanciy
pojstatyminiy akty nuostaty jgyvendinimg Administracijoje;
vidaus kontrolg ir tobulinima;

6.3 didinti vieSyjy pirkimy procediry skaidrumg, operatyvumg siekiant uzkirsti kelig
galimiems VieSyjy pirkimy jstatymo pazeidimams;

6.4. tinkamai organizuoti ir vykdyti Administracijos atlickamy viesSyjy pirkimy procediiras.

7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

7.1. tvarko Administracijos vieSyjy pirkimy ver¢iy apskaita;

7.2. rengia Administracijos ir jai pavaldziy jstaigy einamyjy biudZetiniy mety pirkimy
planus ir, esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais juos tikslina;

7.3. pagal Administracijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg pirkimy plang
Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis ir Viesyjy pirkimy
teisés aktuose nustatyta tvarka rengia Administracijos pirkimy suvesting ir skelbia jg CVP IS;

7.4. CVP IS pildo visy Administracijos per kalendorinius metus atlikty pirkimy metine
ataskaitg;

7.5. rengia ir VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka teikia CVP IS priemonémis
VieSyjy pirkimy tarnybai kiekvieno pirkimo skelbimg, vieSojo pirkimo procediiry ataskaitg bei
kitas VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytas ataskaitas ir skelbimus, vieSina pirkimy sutartis;

7.6. organizuoja ir vykdo vieSyjy pirkimy procese dalyvaujanéiy asmeny nesaliSkumo
deklaracijy, konfidencialumo pasizad¢jimy pasiraSyma ir jy registracija;



7.7. organizuoja ir vykdo Administracijos ir jai pavaldziy jstaigy vieSyjy pirkimy
procediiras, vykdo funkcijas, nustatytas Administracijos centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy
pirkimy vykdymo tvarkos aprase;

7.8. rastu informuoja tiekéjus apie pirkimo procediiry eiga;

7.9. organizuoja Viesyjy pirkimy komisijos darbg ir padeda komisijai vykdyti VieSyjy
pirkimy jstatyme bei Komisijos darbo reglamente nustatytas funkcijas;

7.10. atlieka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uz duomeny apie Administracijg
aktualumg bei teisingumg ir administruoja Administracijos darbuotojams suteiktas naudojimosi
CVP IS teises; perziuri ir prireikus koreguoja CVP IS registruoty naudotojy sarasus ir naudotojy
jgaliojimy ribas, sukuria ir registruoja naujus naudotojus, kuria naudotojy grupes vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas, darbuotojams
nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;

7.11. atlieka V] CPO LT elektroninio katalogo (toliau — CPO LT) administratoriaus
funkcijas, atsako uz duomeny apie Administracija aktualuma bei teisinguma ir administruoja
Administracijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CPO LT teises; perzitri ir prireikus koreguoja
CPO LT registruoty naudotojy sarasus ir naudotojy jgaliojimy ribas, sukuria ir registruoja naujus
naudotojus, kuria naudotojy grupes vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas, darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;

7.12. atlieka Administracijos VieSyjy pirkimy valdymo sistemos administratoriaus
funkcijas, atsako uz duomeny apie Administracija aktualuma bei teisinguma ir administruoja
Administracijos darbuotojams suteiktas teises; perziuri ir prireikus koreguoja registruoty vartotojy
duomenis, vartotojy igaliojimy ribas, sukuria ir registruoja naujus vartotojus, darbuotojams
nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga;

7.13. analizuoja Administracijos vieSuosius pirkimus ir rengia vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy Administracijos teisés akty projektus, sudarancius efektyvios vieSyjy pirkimy
veiklos pagrinda;

7.14. rengia Rokiskio rajono savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus
jsakymy, mero potvarkiy, kity dokumenty projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

7.15. konsultuoja Administracijos skyrius ir padalinius, Administracijai pavaldzias jstaigas
vieSyjy pirkimy organizavimo klausimais;

7.16. bendradarbiauja su kity savivaldybiy, valstybés ir kity valstybiy institucijomis,
Jstaigomis, organizacijomis, atlieckanciomis funkcijas vieSyjy pirkimy srityje;

7.17. tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty saugojima,
naikinimg ir perdavimg j archyva;

7.18. tvarko asmens duomenis vieSyjy pirkimy organizavimo, vykdymo ir laimétojy
nustatymo tikslu;

7.19. pagal skyriaus kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia
informacija, statistika ir kitus duomenis;

7.20. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus
ir uzduotis, susijusius su skyriaus funkcijy vykdymu.

I11. DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos
direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

9. Skyriaus vedéjas organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darbg, uztikrindamas
skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

10. Skyrius atsako uz jo zinioje esan¢iy antspaudy ir spaudy sauguma ir naudojima pagal
paskirtj, dokumenty sauguma, apskaita, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

11. Keiciantis skyriaus vedéjui ir (ar) darbuotojams, visos jy zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal perdavimo ir priémimo
akta.



12. Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos klausimais,
bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis, jstaigomis,
jmonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos strukturiniais padaliniais.

IV. SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

13. Skyriaus darbuotojai turi teisg:

13.1. gauti i Administracijos struktiiriniy padaliniy, jstaigai pavaldziy jstaigy dokumentus
ir informacija, kuriy reikia skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

13.2. teikti Administracijos direktoriui pasitlymus vie$yjy pirkimy Klausimais;

13.3. dalyvauti Rokiskio rajono savivaldybés tarybos posédziuose, Administracijos bei kity
Jstaigy pasitarimuose, kuriuose svarstomi su skyriaus veikla susij¢ klausimais;

13.4. naudotis savivaldybés transportu, kompiuteriais, rySio priemonémis, uZsisakyti
metoding literattirg darbo ir kvalifikacijos kélimo klausimais;

14. Skyriaus darbuotojai privalo:

14.1. kelti kvalifikacijg savivaldybés 1éSomis;

14.2. informuoti visuomeng apie Administracijos planuojamus ir vykdomus vieSuosius
pirkimus.

14.3. tinkamai atlikti pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, laikytis
Administracijos vidaus taisykliy;

14.4. laikytis jstatymy ir pojstatyminiy teisés akty, vidaus darbo tvarkos, Administracijos
darbuotojy ir valstybés tarnautojy veiklos etikos kodekso reikalavimy.

15. Skyriaus darbuotojai turi ir kitas teisés aktuose numatytas teises ir pareigas.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
sprendimu teis€s akty nustatyta tvarka.

17. Nuostatai kei¢iami ar pripazjstami netekusiais galios Administracijos direktoriaus
1sakymu, teisés akty nustatyta tvarka.




