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DEL RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO RENGIMO, VYKDYMO IR
ATSKAITOMYBES TAISYKLIU
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Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos BiudZeto sandaros istatymu ir Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy biudzety sudarymo ir vykdymo taisyklémis, RokiSkio rajono savivaldybés
tarybanusprendzZzia:

1. Patvirtinti Rokiskio rajono savivaldybés biudzeto rengimo, vykdymo ir atskaitomybés
taisykles (pridedama)

2.Pripazinti netekusiais galios rajono savivaldybés tarybos sprendimus:

1. Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2003m. rugpjicio 29d. sprendima Nr. 117 ,.Dél
Rokiskio rajono savivaldybés biudzeto asignavimy administravimo*;

2. Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2004m. birzelio 25 d. sprendima Nr. 147 ,,Dél
Rokiskio rajono savivaldybés tikslinés paskirties 1éSy naudojimo tvarkos®.

Meras Egidijus Vilimas

Reda Dudiené, 71320



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
2005m.gruodzio 16d. sprendimu Nr.TS-13.187

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO RENGIMO, VYKDYMO IR
ATSKAITOMYBES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés biudzeto sudarymo, vykdymo ir atskaitomybés taisykles
(toliau — Taisyklés) reglamentuoja savivaldybés biudzeto (toliau — savivaldybés biudZetas)
rengimo, patvirtinto biudzeto vykdymo organizavima, biudzeto asignavimy administravimo,
biudZeto asignavimy keitimo, savivaldybés biudZeto asignavimy valdytoju (toliau - asignavimy
valdytojai) finansavimo nevykdant biudzeto pajamy plano, asignavimu valdytojuy atsakomybés,
atskaitomybeés teikimo tvarka.

2. Savivaldybés biudZeto rengima, jo vykdyma organizuoja, biudzeto asignavimus
administruoja rajono savivaldybés administracijos direktorius (toliau- administracijos direktorius),
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis Valstybés biudzeto ir
savivaldybiy biudZety sudarymo ir vykdymo taisyklémis, kitais teises aktais ir Siomis Taisyklémis.

II. SAVIVALDYBES BIUDZETO RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

3. Savivaldybés biudZeto projektas rengiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
biudzeto sandaros istatymu, Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintais savivaldybiy biudzety
finansiniais rodikliais, oficialiosios statistikos duomenimis, savivaldybés tarybos patvirtintomis
socialinémis, ekonominémis programomis, taip pat savivaldybés biudzeto asignavimy valdytoju
programomis ir jy samaty projektais.

4. Savivaldybes biudZeto rengimo tvarka nustato administracijos direktorius.

5. Parengta savivaldybés biudZeto projekta  administracijos direktorius pateikia
savivaldybés tarybai jos reglamento nustatyta tvarka.

6.Savivaldybés taryba svarsto biudZeto projekta, atsizvelgdama |  savivaldybés
vykdomuyjuy institucijy, savivaldybés tarybos komitety pasiiilymus ir i§vadas.

I11. SAVIVALDYBES BIUDZETO PROGRAMU SAMATU, ISLAIDY SARASO
SUDARYMAS IR TVIRTINIMAS

7. Rajono savivaldybés tarybai patvirtinus savivaldybés biudZeta, rajono savivaldybeés
administracijos Finansy skyrius (toliau — Finansy skyrius) per 3 darbo dienas nuo sprendimo
isigaliojimo pranesa asignavimy valdytojams apie jiems skirtus asignavimus.

8. Asignavimy valdytojai ne veliau kaip per 7 darbo dienas nuo praneSimo apie skirtus

asignavimus gavimo sudaro ir patvirtina savo ir savo pavaldZiy biudzetiniy istaigy bei kity
subjekty (programu vykdytoju) programas ir ju samatas. Samatos sudaromos pagal programas,
funkcinés ir ekonominés klasifikacijos kodus, paskirstant mety ketvirciais (i§ anksto suderinus su
Finansy skyriumi asignavimy paskirstymo mety ketvirciais sumas).

9. Sudarydami biudZeto programy samatas, asignavimy valdytojai turi uztikrinti, kad
pragjusiuy mety jisiskolinimai pagal ju prisiimtus isipareigojimus biity numatyti padengti
planuojamais metais, nevirSijant tiems metams skirty savivaldybés biudzeto asignavimuy.

10. Programy samatas pasiraso biudzetiniy istaigy ir kity subjekty vadovai ir vyriausieji
buhalteriai, tvirtina asignavimy valdytojai. Asignavimy valdytojai pateikia Finansy skyriui
patvirtintas programy samatas kartu su tinklo, etaty, kontingenty rodikliais bei iSlaidu dydi
pagrindzianciais skaic¢iavimais ( pagal finansy ministro patvirtintas formas).
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11. Finansy skyrius, vadovaudamasis patvirtintu savivaldybés biudzetu, programy samatomis,
sudaro mety ketvir¢iais paskirstyta savivaldybés biudzeto pajamy plana ir programy finansavimo
plang (iSlaidy sarasa) pagal asignavimy valdytojus, programas.

12. Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy sarasa, tiksliniy 1€Sy panaudojimo tvarka tvirtina
administracijos direktorius.

13. Patvirtinta savivaldybés biudzeta administracijos direktorius pateikia Finansy ministerijai
pagal finansy ministro nustatytas formas.

IV. BIUDZETO PAJAMU ADMINISTRAVIMO TVARKA

14. Savivaldybés biudzeto pajamy klasifikacija nustato Finansy ministerija.

15.. Savivaldybés biudZeto pajamas sudaro :

15.1. pajamos i§ mokesciy, gaunamos i savivaldybiy biudzeta;

15.2. pajamos iS savivaldybiy turto;

15.3. savivaldybiy biudzetiniy istaigy pajamos;

15.4. pajamos, gautos uz iSnuomota arba suteikta naudotis valstybing zemg, valstybinio
vidaus vandeny fondo vandens telkinius ir Vyriausybés nustatyta tvarka paskirscius léSas uz
parduotus ne zemes iikio paskirciai valstybinés zemés sklypus;

15.5. valstybés biudzeto dotacijos ir kitos pervedamos 1éSos;

15.6.negrazintina finansiné parama (piniginés 1€Sos);

15.7 kitos istatymy nustatytos pajamos.

16. 15 punkte iSvardintos pajamos pervedamos i savivaldybés biudzeto saskaita, esancia

atitinkamame banke.

17. 15.3 ir 15.4 punktuose iSvardintos pajamos pervedamos ir apskaitomos savivaldybés
tarybos nustatyta tvarka.

V. SAVIVALDYBES BIUDZETO ASIGNAVIMU ADMINISTRAVIMO TVARKA

18. Savivaldybes biudZeto asignavimy administravimo tvarka reglamentuoja
savivaldybés biudzeto asignavimy pervedimo i asignavimy valdytoju saskaitas bankuose ju
i§laidoms apmokeéti tvarka.

19. Savivaldybés biudzeto 1€Sos pervedamos asignavimy valdytojams vadovaujantis
patvirtintu iSlaidy sarasu ir atsizvelgiant i savivaldybés biudzeto pajamy plano vykdyma.

20. Savivaldybés biudzeto asignavimuy valdytojai pateikia paraiSkas savivaldybés
administracijos Finansy skyriui atskirai moksleivio krepSeliui, specialiosioms programoms ir
biudzeto reikméms. ParaiSkos forma nustato Finansuy skyrius.

21. Asignavimy valdytojai paraiSkas rengia vadovaudamiesi patvirtintomis iSlaidy samatomis
bei biudZeto 1éSy poreikiu istaigoms iSlaikyti, priskirtoms funkcijoms bei programoms vykdyti.
Rengiant paraiskas, butina atsizvelgti i iS§laidy samaty ketvirtini paskirstyma bei i§laidy ekonoming
ir funkcing klasifikacija. | paraiska gali buti jtrauktos tik tos léSos, kurioms finansuoti istaigos
i8laidy samatoje yra skirti asignavimai ir yra faktinis poreikis joms apmoketi. Uz teisinga paraisky
pateikima atsakingi asignavimy valdytoju vyriausieji buhalteriai.

22. Paraiskos teikiamos vieng karta per savaite.

23. ISimtinais atvejais ,kuriy nefinansavus sutrikty normali istaigos veikla ( {jvykus avarijoms,

kreditoriams émusis sankcijy, darbuotojams iSeinant atostogy, iSmokant laidojimo paSalpas,
atlyginimy mokéjimo dienomis ir pan.), asignavimy valdytojai gali pateikti paraiskas léSoms gauti
ir kelis kartus per savaitg.

24. Pagal pateiktas paraiSkas Finansy skyriaus vyr. specialistas kiekviena diena uzpildo

biudZetiniy istaigy ir programy finansavimo suvestinés (forma patvirtina administracijos
direktorius) poreikio skilti, iraSo banko likut; ir pateikia suvesting Finansy skyriaus vedéjai.



25. Finansy skyriaus vedéjas paskirsto turimas 1éSas pagal savivaldybés administracijos
direktoriaus 2003m. birzelio 9 d.isakymu Nr. 156 patvirtinta atlyginimy ir socialiniy pasalpy
mokeéjimo eiliSkuma ir pateikia administracijos direktoriui.

26.Su pasirasyta administracijos direktoriaus biudzetiniy istaigy ir priemoniy finansavimo
suvestine Finansy skyriaus vedéja supazindina mera ir atiduoda ja Finansy skyriaus vyriausiajam
specialistui - vyr.buhalteriui, kuris perveda 1€sas atitinkamiems asignavimy valdytojams.

27.LéSy pervedimas gali bti laikinai sustabdytas arba visai atmestos pateiktos paraiSkos:

27.1. jeigu savivaldybés biudzeto einamojoje saskaitoje neuztenka 1éSy Sioms iSlaidoms

finansuoti;
27.2. kai paraiSkos suma vir$ija bendra i§laidy samatos suma;
27.3. pagal rajono savivaldybés tarybos sprendimus sustabdomas kai kuriy i§laidy samatos
straipsniy finansavimas, ta¢iau asignavimy valdytojas vis tiek praSo 1éSy pagal Siuos straipsnius;

27.4. kai paraiskoje padaryta klaida.

28. Tuo atveju, kai paraiSkoje nurodyty léSu negalima pervesti dél 27 punkte nurodyty
priezasCiy, Finansy skyrius apie tai ZodZiu (esant biitinumui — rastu) informuoja administracijos
direktoriy ir paraiSka pateikusi asignavimy valdytoja. Asignavimy valdytojas gali paraiSka
patikslinti.

29. Jeigu savivaldybés biudzetas iki sausio 1 d. nepatvirtinamas, i§laidos metu pradzioje iki
biudZeto patvirtinimo kiekviena ménesj negali vir§yti 1/12 praéjusiy mety biudzeto islaidy. Siuo
atveju kiekvieno asignavimy valdytojo iSlaidos kiekviena ménesi negali virSyti 1/12 pragjusiy mety
biudzeto asignavimuy valdytojui skirty 1éSy ir skiriamos tik tgstinei veiklai bei istatymuose
nustatytiems isipareigojimams vykdyti.

30. Savivaldybés biudzeto kasos operacijas per Lietuvos Respublikos kredito istaigas vykdo

savivaldybés administracijos padalinys — Finansy skyrius.

31. Savivaldybés biudzeto 1éSu pervedimo 1 asignavimy saskaitas banke mokamuosius
pavedimus pasiraSo Finansy skyriaus vedéjas ir vyriausias specialistas-vyriausiasis buhalteris (ju
atostogy, ligos, komandiruoCiy atvejais — skyriaus vyriausiasis specialistas) ir pavedimas
tvirtinamas Finansy skyriaus antspaudu.

32. Savivaldybés biudZeto léSy pervedimas | asignavimy valdytoju saskaitas gali biti
vykdomas naudojantis internetine klienty aptarnavimo sistema.

33. Sutartj su banku dél naudojimosi internetine klienty aptarnavimo sistema pasiraso Finansy
skyriaus vedéjas.

34. Savivaldybés biudzeto 1éSy mokamuosius pavedimus i asignavimy valdytoju saskaitas,
naudojantis internetine klienty aptarnavimo sistema, vykdo Finansy skyriaus vedéjas ir
vyriausiasis specialistas —vyriausiasis buhalteris (ju atostogy, ligos, komandiruoc€iy atvejais —
skyriaus vyriausiasis specialistas).

35. Finansy skyriaus darbuotojai neturi teisés perduoti internetingje klienty aptarnavimo

sistemoje naudojamo slaptazodzZio, PIN kody rinkiniy kitam asmeniui, privalo saugoti jiems
patikétus slaptazodi, PIN kody rinkinius.

36. Laikinai laisvos savivaldybés biudzeto 1€Sos ( 18 juy specialiyjy programy likutis)
savivaldybés biudzeto saskaitoje sudaro savivaldybés biudZeto apyvartos 1éSas. Jos naudojamos:

36.1. laikinam pajamy trikumui dengti, finansuojant asignavimy valdytojuy vykdomas
programas;

36.2. Europos sajungos finansinés paramos isankstinéms iSmokoms ( pasiraSius atitinkamas
sutartis del Europos Sajungos finansinés paramos gavimo);

36.3. specialiyju programy nepanaudoty 1¢Sy liku¢iams grazinti;

36.4. kitoms reikméms pagal rajono savivaldybés tarybos sprendimus.

37. Jeigu savivaldybés biudzetas nevykdomas, t.y. gaunama maziau pajamy negu buvo
planuota, finansuojama i§ savivaldybés biudZeto tokia tvarka:

37.1. darbo uzmokesciui savivaldybés biudzetiniy istaigu darbuotojams;



37.2. inaSams socialiniam draudimui;

37.3. pasalpoms ir kitoms socialinéms iSmokoms;

37.4. mitybos i$laidoms;

37.5. paskoloms grazinti ir palilkanoms mokeéti (jsipareigojimai bankams);

37.6. atsiskaitymas uz energetinius resursus ir rySiy paslaugas ( elektra, Sildyma, vandeni);

37.7. kompensacijoms uz lengvatini keleiviy pervezima, $ildyma, vandeni;

37.8. komunalinio tikio eksploatacinéms i$laidoms;

37.9. kitoms biudZete numatytoms reikméms.

38. Reikméms, nurodytoms 37.1- 37.5 punktuose pervedamos visos reikalingos 1éSos pagal
nustatyta eilg, o reikméms, nurodytoms 37.6-37.9 punktuose, finansuojamos proporcingai
turimoms 1éSoms.

39. Metams pasibaigus, asignavimy valdytoju ir juy pavaldziy istaigu disponuojamose saskaitose

esancios biudzeto 1éSos grazinamos i savivaldybés biudzeta paskuting einamyjuy mety diena.

40. Mety pabaigoje likusios nepanaudotos tikslinés paskirties 1€Sos, nustatytos savivaldybés
biudzetui Seimo priimtame atitinkamy mety valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudzety finansiniy
rodikliy patvirtinimo istatyme, 1¢Sos, kurios per metus buvo paskirtos savivaldybés biudzetui pagal
atskirus istatymus arba Vyriausybés nutarimus, grazinamos i valstybés biudzeta- pervedamos 1
valstybés biudzeto saskaita ne véliau kaip iki sausio 10 d., jeigu istatymai nenumato kitaip.

VI. SAVIVALDYBES BIUDZETO ASIGNAVIMU PAKEITIMO TVARKA

41. Savivaldybés biudzetas tikslinamas, biudzeto asignavimai kei¢iami, kai:

41.1. pasikeicia specialiyjy tiksliniy ir kity dotacijy sumos, Lietuvos Respublikos Seimui
priémus atitinkamus istatymus arba Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais skiriamos
papildomos 1¢30s, kurios paskirstomos keliems asignavimy valdytojams;

41.2.savivaldybés biudzetas vykdomas ir gaunamos virSplaniné€s pajamos;

41.3. savivaldybés biudzetas nevykdomas ir prireikus perskirstomi biudZeto asignavimai;

41.4 keiCiami asignavimy valdytojai;

41.5. atsiranda papildomas asignavimy poreikis;

41.6. kei¢iami asignavimai darbo uzmokesciui;

41.7. didinami asignavimai turtui jsigyti sutaupyty asignavimy islaidoms saskaita ( nesant
1siskolinimy);

41.8. kitais atvejais, vykdant rajono savivaldybés tarybos sprendimus;

41.9. kai gaunamos léSos pagal tarpusavio atsiskaitymus tarp savivaldybés biudzeto ir Finansy
ministerijos ar kity savivaldybiy (mokinio krepselio 1&éSos);

41.10. kai skiriamos 1€Sos 1§ administracijos direktoriaus rezervo;

41.11. kai asignavimy valdytojai gauna papildomy specialiyjy programy pajamy arba naudoja
pragjusiy mety nepanaudotas imokas i biudzeta;

41.12. igyvendinant Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme asignavimy
valdytojams numatytas teises.

42 Savivaldybés biudZeto pajamos tikslinamos, asignavimai kei¢iami rajono savivaldybés

tarybos sprendimais S$iy taisykliy 41 punkte nurodytais atvejais, iSskyrus 41.10 punkta, kai
asignavimai kei¢iami administracijos direktoriaus jsakymu.

43 Finansy skyrius, gaves Taisykliy 41 punkte paminétais atvejais atitinkamus dokumentus

rengia savivaldybés tarybos sprendimy ar administracijos direktoriaus isakymy projektus.
Dokumentui jsigaliojus, Kanceliarijos skyrius per 3 darbo dienas iSsiunc¢ia dokumento nuorasa
asignavimy valdytojams pagal Finansy skyriaus sudaryta saraSa. Finansy skyrius nustato pazymos
apie biudzeto pakeitimus forma ir uzpildes ja iSsiuncia asignavimy valdytojams.. Tarybos
sprendimas ir Finansy skyriaus paZyma yra pagrindiniai dokumentai asignavimy valdytojams
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tikslinti i8laidy samatas. Asignavimy valdytojai, gavg papildomy asignavimy, patikslina iSlaidy
samatas ir pateikia jas Finansy skyriui per 5 darbo dienas nuo pazymos gavimo datos.

44. Asignavimy valdytojai turi teisg ne veliau kaip likus 10 dieny iki atitinkamo ketvir¢io
pabaigos, rastu sudering su Finansy skyriumi, keisti patvirtinty jiems biudzeto asignavimuy pagal
ekonoming klasifikacija paskirt;, nevirSydami patvirtinty tam tikrai programai ar funkcijai
bendryju asignavimy paprastosioms islaidoms, i§ ju — darbo uzmokesciui, sumu.

45. Asignavimy valdytojai {formina biudZeto asignavimy pagal funkcing ir ekonoming
klasifikacija paskirties pakeitima savo {sakymu, atitinkamai patikslina iSlaidy samatas ir raStu
pranesa Finansy skyriui.

46.Asignavimy valdytojai, norédami keisti bendros asignavimy sumos ketvirting
paskirstyma, turi pateikti Finansy skyriui prasyma. Finansy skyrius parengia administracijos
direktoriaus jsakyma. [sakymo nuorasa Kanceliarijos skyrius iSsiuncia asignavimy valdytojui.
Finansy skyrius iSsiuncia pazyma apie biudzeto iSlaidy pakeitimus. Gaves pazyma, asignavimy
valdytojas patikslina i§laidy samata ir pateikia ja Finansy skyriui.

VII. ASIGNAVIMU VALDYTOJU ATSAKOMYBE

47. Asignavimy valdytojai privalo:

47.1. naudoti skirtus asignavimus pagal nustatyta paskirti savo vadovaujamos institucijos
programoms vykdyti ir uzdaviniams jgyvendinti pagal programy iSlaidy samatas, nevir§ijant Sioms
programoms patvirtinty bendryjy asignavimuy, tarp ju — paprastosioms islaidoms, i$ ju - darbo
uzmokesciui ir turtui isigyti;

47.2. organizuoti programy, finansuojamy i$ savivaldybés biudZeto rengima ir vykdyma;

47.3. kontroliuoti ir vykdyti turtinius isipareigojimus, atlikti finansinés atskaitomybés analizg;

47.4. uztikrinti savo finansiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

47.5. uztikrinti programy vykdymo ir paskiry asignavimy naudojimo efektyvuma ir
rezultatyvuma;

47.6. nustatyti netekusiy paskirties asignavimy sumas ir apie tai informuoti savivaldybés
administracijos direktoriy ir Finansy skyriy, pirmiausia nukreipti juos kreditoriniam isiskolinimui
dengti.

48. Asignavimy valdytojai atsako:

48.1. uz programy vykdyma, iSlaidy samaty sudaryma ir vykdyma, nevirSijant patvirtinty
asignavimy sumos;

48.2. uz paskirty asignavimy efektyvy, atitinkantj programoje nustatytus tikslus ir rezultatyvy
naudojima;

48.3.uz atsiskaityma su darbuotojais, mokesciy administravimo institucijomis, visy riiSiy
energijos ir kity darby, paslaugy bei prekiy tiekéjais;

48.4.uz teisinga buhaltering apskaita ir finansiniy bei statistiniy ataskaity teisinguma ir ju bet
apskaitos duomeny atitikima.

VIII SAVIVALDYBES BIUDZETO VYKDYMO ATSKAITOMYBE

49. Savivaldybés biudZeto {vykdymo ataskaita rengia Finansy skyrius, remdamasis
savivaldybés biudzeto apskaitos duomenimis- i savivaldybés biudzeta gauty pajamy, asignavimy
valdytoju panaudoty asignavimy bei asignavimy valdytojy pateiktomis biudzeto programy
ivykdymo taisyklémis.

50. Biudzeto ivykdymo ataskaitas, programy samaty vykdymo ataskaity sudarymo taisykles
ir formas tvirtina finansy ministras.

51. Asignavimy valdytojai teikia finansing atskaitomybe¢ Finansy skyriui administracijos

direktoriaus nustatyta tvarka ir terminais.
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52. Finansy skyrius teikia Finansy ministerijai savivaldybés biudzeto ivykdymo apyskaita jos
nustatyta tvarka ir terminais.

53.Savivaldybes biudzeto jvykdymo apyskaita tvirtina rajono savivaldybes taryba jos
reglamente nustatyta tvarka.




